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FINALIDAD

La presente Guia tiene por finalidad establecer lineamientos para la consignacion, distribucion,
difusién y promocion, de las publicaciones editadas y/o impresas relacionadas con el patrimonio
historico de Lima, realizadas por el Fondo Editorial de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima
S.A.- EMILIMA S.A., al publico en librerias o instituciones afines.

OBJETIVO

Difundir libros, revistas y/o cuentos relacionados con el Patrimonio Histérico de Lima, su cultura,
identidad, incidiendo en el impulso de las politicas de la Municipalidad Metropolitana de Lima,
relacionadas con el fomento de los valores e identidad ciudadana.

Lograr una adecuada y oportuna consignacioén, distribucién, difusion y promocién de las
publicaciones del Fondo Editorial de EMILIMA S.A, a fin de promover el acceso al publico en
general, de libros y/o cuentos relacionados con lo antes expuesto.

AMBITO DE APLICACION

La presente Guia es de aplicacién obligatoria para todas las librerias o instituciones afines; asi
como, de aplicacion para todas las entidades, asi como para los 6rganos y unidades orgéanicas de
la empresa EMILIMA S.A. conforme lo dispuesto en el Reglamento de Organizacion y Funciones
- ROF de EMILIMA S.A. vigente, que intervienen en el procedimiento de consignacién, distribucién,
difusion y promocion de las publicaciones del Fondo Editorial de EMILIMA S.A.

BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Pera.

e Decreto Supremo N°004-2019-JUS del 25.01.2019, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

e Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de EMILIMA S.A., aprobado mediante
Acuerdo N°01-2021/11S - Sesion Ordinaria N°11 del Directorio de EMILIMA S.A. el 14.06.2021,
mediante el cual se otorga las funciones de administrar el Fondo Editorial de EMILIMA S.A.

e Resolucién de Gerencia General N°000058-2021-EMILIMA-GG de fecha 09.08.2021, que
aprueba la Directiva N°01-2021-EMILIMA-GPPM, denominada: “Procedimientos para la
Elaboracion, Aprobacion o Modificacion de Documentos Normativos de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima S.A.”.

e Reglamento N°001-2022-EMILIMA-GO, Reglamento para el desarrollo del Fondo Editorial de
la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A.- EMILIMA S.A., aprobado con Resolucion de
Gerencia General N°000024-2022-EMILIMA-GG.
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V. CONSIDERACIONES GENERALES

5.1. RESPECTO AL AMBITO DE ACTUACION DE EMILIMA S.A.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.8.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

EMILIMA S.A. es una empresa de propiedad de la Municipalidad Metropolitana de
Lima - MML, con personeria juridica de derecho privado, creada mediante Acuerdo
de Concejo N°106 del 22.05.1986, e inscrita en la Partida Electrénica N°00824828
del Registro de Personas Juridicas de la Zona Registral N°IX — Sede Lima. Ha sido
constituida bajo la forma de sociedad an6énima y se rige por sus estatutos sociales,
Ley General de Sociedades y demas normas que la comprendan.

Mediante Acuerdo N°01-2019 de fecha 18.07.2019, la Junta General de Accionistas
de EMILIMA S.A. aprobd la modificacién de los Estatutos Sociales de EMILIMA S.A.
de fecha 17.12.2000, a fin que se incluya como una actividad subordinada al objeto
social principal de EMILIMA S.A., lo siguiente: “Constituir el Fondo Editorial de la
empresa, siendo su finalidad la publicacion y difusion de libros y/o cuentos
relacionados al Patrimonio Historico de Lima, su cultura e identidad, incidiendo en
el impulso de politicas de la Municipalidad Metropolitana de Lima relacionadas con
el fomento de valores e identidad ciudadana”.

En el Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de EMILIMA S.A., aprobado
mediante Acuerdo N°01-2021/11S - Sesion Ordinaria N°11 del Directorio de
EMILIMA S.A. del 14.06.2021, se establece en el literal o) del articulo 43°, que la
Gerencia de Operaciones tiene por funcion, entre otras, “Administrar el Fondo
Editorial de EMILIMA S.A. para la publicacion y/o difusion de libros y/o cuentos,
relacionados al Patrimonio Historico de Lima”.

La Gerencia de Atencién al Ciudadano, Comunicaciones y Tecnologia de la
Informacién, conforme al literal w) del articulo 21° del Reglamento de Organizacion
y Funciones - ROF de EMILIMA S.A, debera brindar soportes comunicacionales a
la Gerencia de Operaciones, en relacién a la promocion y difusién de libros y/o
cuentos del Fondo Editorial de EMILIMA S.A.

La Gerencia de Asuntos Legales, conforme lo dispuesto en el articulo 16° del
Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de EMILIMA S.A., es el 6rgano
encargado de la interpretacion y correcta aplicacién de la legislaciéon vigente en
general, al &mbito de actuacion de EMILIMA S.A.; asi mismo, conforme lo dispuesto
en el literal a) del articulo 17° del ROF, es la encargada de asesorar y brindar
orientacion legal en asuntos juridicos y administrativos a la Alta Direccion, a los
organos y unidades organicas de EMILIMA S.A.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, acorde lo dispuesto en el articulo 22° del
Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de EMILIMA S.A, es el 6rgano de
apoyo encargado del proceso de asignacion y administracion transparente y
eficiente de los recursos de la empresa, responsable de conducir y supervisar los
procesos de los sistemas administrativos de abastecimiento, contabilidad, tesoreria,
recursos humanos, para asegurar una eficiente gestion institucional.
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VI.

CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

6.1

PROCEDIMIENTO DE CONSIGNACION

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

La consignacion es un mecanismo que permite difundir y promover las publicaciones
editadas y/o impresas por el Fondo Editorial de EMILIMA S.A., a través de la
comercializacion en los locales comerciales que destinen las librerias o instituciones
afines interesadas, previa determinacién de las condiciones para dicho fin, a través
de un Acta de Entrega en Consignacién (Anexo N°1), suscrita entre las partes.

Las librerias o instituciones afines que tengan la intencion de distribuir
comercialmente las publicaciones del Fondo Editorial de EMILIMA S.A., deben
manifestar su expresion de interés, presentando por la Mesa de Partes (virtual o
presencial) o mediante un correo electrénico, solicitud simple dirigida a la Gerencia
de Operaciones requiriendo la entrega en consignacion de los ejemplares, debiendo
detallar en dicha solicitud los siguientes datos (Anexo N°2):

Numero de RUC y Raz6n social.

Domicilio legal.

Nombre y DNI del/de la Representante legal, de corresponder.
Correo electrénico de contacto.

Relacion de ejemplares a ser consignados.

La Gerencia de Operaciones debera emitir opinion recibida la solicitud. Debiendo
evaluar la solicitud presentada, de acuerdo con los siguientes criterios:

e Perfil de la libreria solicitante: especialidad tematica, locales en Lima y/o
provincias, imagen positiva de la marca, afios en el mercado.

e Reporte del stock de las publicaciones institucionales vigentes a la fecha de la
solicitud.

Asimismo, en el informe de opinién debera indicarse la cantidad de publicaciones a
ser entregadas en consignacion; y el plazo de duracion, el cual serd como maximo
de un (1) afio.

Segun corresponda la evaluacion, se procederd como se indica:

e Evaluacién Negativa, la Gerencia de Operaciones, mediante correo electronico,
comunica al solicitante, su decision sobre lo detallado en la Solicitud Expresion
de Interés.

e Evaluacion Positiva, la Gerencia de Operaciones remite informe y proyecto de
Acta a suscribir (ANEXO N°1) a la Gerencia General, recomendando se solicite
opinion legal de la Gerencia de Asuntos Legales, en el marco de lo dispuesto en
el literal a) del articulo 17° del Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF
de EMILIMA S.A.

La Gerencia de Asuntos Legales, revisara la documentacion remitida y emitir4 un
informe legal dirigido a la Gerencia General, que contenga opinién positiva o
negativa de corresponder.

De existir alguna observacién por parte de la Gerencia de Asuntos Legales, la
Gerencia General devolvera el expediente a la Gerencia de Operaciones para su
atencion y subsanacion, de corresponder.
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6.2

6.3

6.1.7

6.1.8

De contar con opinién favorable por parte de la Gerencia de Asuntos Legales, la
Gerencia General remitird los actuados a la Gerencia de Operaciones para que
suscriba conforme lo dispuesto en el literal o) del articulo 43° del Reglamento de
Organizacion y Funciones - ROF de EMILIMA S.A. en dos (2) ejemplares el Acta de
Entrega en Consignacién, con la libreria o institucion afin.

Con la suscripcion del Acta de Entrega en Consignacion por ambas partes, la
Gerencia de Operaciones debera resguardar el documento original y remitir una
copia del mismo al interesado via correo electrénico.

ENTREGA Y ACONDICIONAMIENTO DE LAS PUBLICACIONES.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

La Gerencia de Operaciones, debera coordinar con la libreria o institucién afin para
la entrega de las publicaciones, segln lo establecido en el Acta de Entrega en
Consignacion.

La Gerencia de Operaciones elaborara la Guia de Remisién en la que se consignen
los libros y/o revistas y la cantidad de ejemplares de estos, para su retiro y control
respectivo. Debiendo adjuntar en copia al momento de entrega de los ejemplares y
custodiar el original junto con el original del Acta suscrita.

Las librerias o instituciones afines que suscriben un Acta de Consignaciéon son
responsables del acondicionamiento de los libros y revistas entregados, de tal
manera que se eviten: roturas, deterioro, o la pérdida parcial o total.

La libreria o institucion afin deberé informar en un Informe de Rendicidon de Cuentas,
los movimientos de ventas y saldos en su(s) establecimiento(s) en forma mensual a
partir de la suscripcion del Acta de Consignacion.

El reporte se realizara todos los dias veinte (20) de cada mes, por medio del correo
electrénico dirigido a la Gerencia de Operaciones.

Cuando corresponda, el Informe de Rendicién de Cuentas, debera contener el
detalle de las publicaciones que seran devueltas como saldo de ventas.

PAGO DE LAS VENTAS DE PUBLICACIONES.

6.3.1

6.3.2

6.3.3

Con la emisién del Informe de Rendicién de Cuentas dirigido a la Gerencia de
Operaciones, la libreria o institucién afin informa la liquidacién de ventas efectuada.

La Gerencia de Operaciones solicitara a la Gerencia de Administracion y Finanzas,
la emision del comprobante electrénico (factura o boleta) con el formato
correspondiente de registro de proveedor (Anexos N°3 y N°4), alcanzado por la
Gerencia Administracién y Finanzas, de acuerdo al detalle del Informe de Rendicién
de Cuentas, efectuado por la libreria o institucién afin.

La Gerencia de Administraciéon y Finanzas, proporcionara a través de la Sub
Gerencia de Tesoreria y Recaudacion, el comprobante electrénico, en merito a lo
dispuesto en el articulo 29° y literal 1) del articulo 30° del Reglamento de
Organizacion y Funciones - ROF de EMILIMA S.A. vigente.
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6.4

6.5

6.3.4

6.3.5

6.3.6

6.3.7

La Gerencia de Operaciones, remitira por correo electrénico a la libreria o institucion
afin, el comprobante electrénico proporcionado por la Gerencia de Administracién y
Finanzas de EMILIMA S.A.

La Libreria o institucion afin, debera efectuar el pago en la siguiente Cuenta
Corriente:

e Depésito en la Cuenta Corriente N°193-1127115-0-99 EMP. MUNICIPAL
INMOBILIARIA DE LIMA del Banco de Crédito de Pert - BCP, en soles.

e Transferencia Interbancaria a la Cuenta Corriente en Soles, con Cédigo de
Cuenta Interbancaria CCl N°00219300112711509914 del Banco de Crédito de
Pert - BCP.

Al cumplimiento del pago efectuado por la venta de libros y/o revistas por parte de
la libreria o institucion afin, se remitira el comprobante del depésito efectuado, al
correo electronico de la Gerencia de Operaciones, para que, con ello, se haga de
conocimiento a la Gerencia de Administracién y Finanzas a través de un documento.

El producto de las ventas constituira un fondo revolvente sin fines de lucro y los
recursos que se obtengan de la venta de las publicaciones deberan destinarse a
financiar redacciones u otras publicaciones del Fondo Editorial de EMILIMA S.A.,
conforme lo dispuesto en la Primera Disposicién Final del Reglamento N°001-2022-
EMILIMA-GO, Reglamento para el desarrollo del fondo editorial de la Empresa
Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. - EMILIMA S.A., aprobado con Resolucion de
Gerencia General N°000024-2022-EMILIMA-GG.

DEVOLUCION DE PUBLICACIONES NO VENDIDAS

6.4.1

6.4.2

Las librerias o instituciones afines con las que se hayan suscrito Actas de
Consignacioén seran responsables de realizar la devolucion de las publicaciones en
buen estado de conservacion.

De no ser asi, deberan abonar a la cuenta corriente signada en el numeral 6.3.5, el
costo que corresponde a la publicacion dafiada o extraviada, previa coordinacién
mediante correo electrénico con la Gerencia de Operaciones.

SOLICITUD DE NUEVAS PUBLICACIONES Y REPOSICION

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

Suscrita el Acta de Consignacion, el Consignatario podra requerir a la Gerencia de
Operaciones via correo electrénico, las nuevas publicaciones editadas, asi como la
reposicién de publicaciones.

La Gerencia de Operaciones deberd remitir al Consignatario el Cuadro de
Publicaciones (nuevas o de reposicién), donde se precisan los titulos y cantidad de
ejemplares.

El Consignatario remitir4 la solicitud y el Cuadro de Publicaciones suscrito, via
correo electrénico y el original directamente a la Gerencia de Operaciones.

Solo en el caso que se haya cambiado de Representante Legal por parte del
Consignatario, se debera adjuntar la nueva vigencia de poder o declaracién jurada
de vigencia de poder del Representante Legal.

La Gerencia de Operaciones, previamente evalla el pedido, considerando lo
siguiente:
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6.6

6.7

6.5.6

e Vigencia del Acta de consignacién. Si la vigencia del Acta esta por vencer dentro
de quince (15) dias calendario, se debera verificar si se encuentra en tramite una
nueva Acta a suscribir.

e Cumplimiento de la Rendicion de Cuentas, informando los movimientos de
ventas y saldos.

e Cumplimiento del pago.

e Disponibilidad, segun el stock, de las publicaciones solicitadas.

La Gerencia de Operaciones validara el cumplimiento de las condiciones del Acta
de Consignacion suscrita, y coordinara la entrega de las publicaciones solicitadas,
debiendo detallarlas en la Guia de Remision, asimismo, coordinara la entrega del
original del Cuadro de Publicaciones firmado por el Consignatario, para su inclusién
en el expediente de consignacion.

OTRAS DISPOSICIONES

6.6.1

6.6.2

6.6.3

La Gerencia de Administraciéon y Finanzas, en el marco de sus funciones,
establecidas en el articulo 23° literal €) del Reglamento de Organizacion y Funciones
— ROF de EMILIMA S.A., informara periédicamente a la Gerencia General, sobre la
ejecucion financiera de ingresos y gastos relacionados al Fondo Editorial a fin de dar
cuenta al Directorio.

Para llevar un control de los ingresos y salidas del inventario (Anexo N°5), la Gerencia
de Operaciones debera remitir de manera periédica el reporte del inventario del Fondo
Editorial — EMILIMA S.A., dicha informacion debera de consignarse en unidades
fisicas; asimismo, deberan adjuntar el sustento del periodo que reportan y estas
deberan ser: guias de entrega, facturas, actas de convenios por concepcion, etc.

La Gerencia de Administracion y Finanzas remitira a la Sub Gerencia de Contabilidad,
los mencionados reportes con el objetivo de poder controlar el inventario y presentar
la informacidn en los estados financieros.

OTRAS ACCIONES

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

El Fondo Editorial de EMILIMA S.A., a través de la Gerencia de Operaciones, de
acuerdo a su funcién como 6rgano de EMILIMA S.A. a cargo de la comunicacion e
imagen de la Empresa, podra organizar diversas actividades que impulsen la difusion
del patrimonio cultural y las buenas practicas para su cuidado.

Entre las actividades de difusién, el Fondo Editorial de EMILIMA S.A. a través de la
Gerencia de Operaciones, promovera en medios de comunicacién escrita y/o radial,
y/o en redes sociales cada una de las publicaciones, en cualquiera de sus formas, de
acuerdo a su contenido. Asimismo, podra organizar presentaciones, conferencias,
visitas guiadas, entrevistas a los autores y promociones de lectura y fomento de
valores civicos en ferias de libros, en convenio con instituciones, de ser el caso, tales
como el Fondo Editorial de la Municipalidad de Lima u otras y de acuerdo a la
disponibilidad de cada autor.

Asimismo, la Gerencia de Operaciones coordinara con la Gerencia de Atencion al
Ciudadano, Comunicaciones y Tecnologia de la Informacion, para brindar soportes
comunicacionales, en relaciéon a la promocién y difusién de libros y/o cuentos del
Fondo Editorial de EMILIMA S.A.

Por otro lado, dentro de las actividades de difusién y promocién, el Fondo Editorial de
EMILIMA S.A., a través de la Gerencia de Operaciones, podra promocionar las
publicaciones, en cualquiera de sus formas: prensa escrita, radial y televisiva y por
Internet, mediante Facebook, Twitter, YouTube e Instagram, entre otras plataformas
analdgicas y virtuales, pudiendo entregar algunos ejemplares a los vecinos de Lima
Metropolitana, representantes de embajadas, de librerias, entidades o instituciones
afines, entre otros; con la finalidad de promocionar la publicacion y/o difusion de libros
y/o cuentos, destinados a difundir el Patrimonio Histérico de Lima Metropolitana,

8
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previa autorizacion de la Gerencia General de EMILIMA S.A., los mismos que no
seran otorgados con frecuencia, a fin de no generar la apariencia de influencia
indebida, ni deberan realizarse para fines indebidos, bajo ninguna circunstancia.

VII. VIGENCIA

La presente Guia entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion mediante
Resolucion de Gerencia General.

VIIl. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

8.1.1 La presente Guia contiene lineamientos para garantizar la correcta consignacién, distribucion,
difusion y promocién, de las publicaciones editadas y/o impresas relacionadas con el Patrimonio
Histdrico de Lima, por el Fondo Editorial de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A.-
EMILIMA S.A., al pablico en librerias o instituciones afines.

8.1.2 Esta Guia formara parte integrante de las Actas de Consignacion suscritas, como Anexo a la
misma.

IX. ANEXOS

ANEXO N°1: ACTA DE CONSIGNACION DE PUBLICACION

ANEXO N°2: SOLICITUD EXPRESION DE INTERES

ANEXO N°3: DATOS DE FACTURACION PARA PERSONA NATURAL - EMILIMA S.A.
ANEXO N°4: DATOS DE FACTURACION PARA PERSONA JURIDICA - EMILIMA S.A.
ANEXO N°5: REPORTE DE INVENTARIO - EMILIMA S.A.

ANEXO N°6: DEL PROCEDIMIENTO DE CONSIGNACION
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ANEXO N°1 - ACTA DE CONSIGNACION DE PUBLICACION

ACTA DE CONSIGNACION DE PUBLICACION

Conste por el presente documento, el ACTA DE CONSIGNACION DE PUBLICACIONES que suscriben
de una parte, la EMPRESA MUNICIPAL INMOBILIARIA DE LIMA S.A., identificada con RUC N°
20126236078, con domicilio legal en ...........ccooiiiiiiiiiiiiii, , Lima (en adelante, EMILIMA S.A.);
y, de la otra parte, la empresa.... Identificada con RUC N°......................... con domicilio en
........................................................................... , @ quien en adelante se le denominara EL
CONSIGNATARIO, en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA. - DE LAS PARTES CONTRATANTES

1.1 EMILIMA S.A., es una empresa de propiedad directa de la Municipalidad Metropolitana de Lima,
con personeria juridica de derecho privado, la misma que tiene entre una de sus funciones, la
administracion del Fondo Editorial, cuya finalidad es la publicacién y difusion de libros y/o cuentos
relacionados con el patrimonio histérico de Lima Metropolitana, su cultura e identidad, incidiendo
en el impulso de las politicas de la Municipalidad Metropolitana de Lima relacionadas con el
fomento de los valores e identidad ciudadana.

1.2 ElReglamento de Organizacion y Funciones - ROF de EMILIMA S.A., aprobado mediante Acuerdo
N°01-2021/11S - Sesién Ordinaria N°11 del Directorio de EMILIMA S.A. del 14.06.2021, en el literal
0) del articulo 43° establece, que la Gerencia de Operaciones tiene por funcion, entre otras,
“Administrar el Fondo Editorial de EMILIMA S.A. para la publicacién y/o difusion de libros y/o
cuentos, relacionados al Patrimonio Histérico de Lima”.

1.3 EL CONSIGNATARIO es el/la libreria o institucién afin, que se encargarad de la venta de las
publicaciones (libros, revistas) editadas e impresas por EMILIMA S.A, contribuyendo de esta
manera a la distribucion de las mismas.

CLAUSULA SEGUNDA. - OBJETO

Por medio del presente documento, EL CONSIGNATARIO se obliga a la consignacion de los libros y
revistas editados por EMILIMA S.A. (Segun Cuadro de Publicacién adjunto), para su venta, a fin de
coadyuvar a la distribucion de los mismos en la ciudad de Lima y Provincias, destinados a difundir el
Patrimonio Histérico de Lima Metropolitana.

La venta se realizara en el/los establecimientos(s) de EL CONSIGNATARIO ubicado(s)en................... .
de modo que estén al alcance del publico en general.

CLAUSULA TERCERA. - OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.1 OBLIGACIONES DE EMILIMA S.A.

3.1.1 Entregar los ejemplares de los libros y revistas solicitados para su venta en lo(s)
establecimiento(s) que EL CONSIGNATARIO determine.

3.1.2 Gestionar ante la Gerencia de Administracién y Finanzas la boleta y/o factura
correspondiente.

3.1.3 Difundir informacién acerca de los puntos de venta en los que EL CONSIGNATARIO pondra
a disposicion del publico las publicaciones, en coordinacion con la Gerencia de Atencion al
Ciudadano, Comunicaciones y Tecnologia de la Informacion.
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3.2 OBLIGACIONES DEL CONSIGNATARIO:

3.2.1 Recepcionar de EMILIMA S.A., la cantidad de ejemplares de cada libro y/o revista y ponerlos
a la venta en su(s) establecimiento(s).

3.2.2 Acondicionar los libros y revistas en su libreria de manera que se evite roturas o
aplastamiento, dafios por manchas con grasas u otro agente nocivo, deterioro, dafios por
causas climatologicas, pérdida parcial, total o extravio.

3.2.3 Informar a EMILIMA S.A los dias 20 de cada mes, sobre las ventas de las publicaciones
indicadas en el Cuadro de Publicaciones en su(s) establecimiento(s), durante la vigencia del
presente documento.

3.2.4 El reporte detallado de la venta debe ser enviado por correo electrénico a la Gerencia de
Operaciones, adjuntando el Informe de Rendicion de Cuentas que contenga el Cuadro de
Ventas y copia de las boletas o facturas originales, emitidas por las ventas generadas.

3.2.5 EL CONSIGNATARIO deberd mostrar sus boletas o facturas originales, en caso que
EMILIMA S.A. solicite dicha documentacién para comprobar la veracidad de los datos
consignados en el Informe de Rendicion de Cuentas.

3.2.6 Si el stock de alguno(s) de los libros y/o revistas indicadas en el Cuadro de Publicaciones se
agotara antes del vencimiento del presente, EL CONSIGNATARIO podra solicitar la
reposicion de las publicaciones, conforme lo dispuesto en el numeral 6.5 de la Guia.

3.2.7 Coordinar con la Gerencia de Operaciones, sobre las promociones a efectuarse respecto a
los libros o revistas entregados en consignacion.

CLAUSULA CUARTA. - DEL PAGO

4.1.1 EL CONSIGNATARIO informa la liquidacién de ventas efectuada en el Informe de Rendicién
de Cuentas.

4.1.2 La Gerencia de Operaciones, remitird por correo electrénico a EL CONSIGNATARIO, el
comprobante electrénico proporcionado por la Gerencia de Administracién y Finanzas.

4.1.3 EL CONSIGNATARIO, debera efectuar el pago en la siguiente Cuenta Corriente:

e Dep0sito en la Cuenta Corriente del Banco de Crédito de Peri-BCP, en soles en la Cuenta
Corriente N°193-1127115-0-99 EMPRESA MUNICIPAL INMOBILIARIA DE LIMA.

e Transferencia Interbancaria a la Cuenta Corriente en Soles, con Cdédigo de Cuenta
Interbancaria CCI N°00219300112711509914 del Banco de Crédito de Peri-BCP.

4.1.4 Una vez finalizado el plazo de vigencia del presente documento, EL
CONSIGNATARIO deberé entregar un informe final detallado y debidamente sustentado que
incluya la rendicion de cuentas y el saldo de publicaciones (segin Cuadro de estado de saldo
de publicaciones) dirigido a la Gerencia de Operaciones de EMILIMA S.A., y retornar el saldo
de las publicaciones no vendidas.

4.1.5 EL CONSIGNATARIO debera abonar el costo integro de la(s) publicaciéon(es) danada(s),
perdida(s) o extraviada(s), de ser el caso.

4.1.6 El producto de las ventas constituird un fondo revolvente sin fines de lucro y los recursos que
se obtengan de la venta de las publicaciones deberan destinarse a financiar redacciones u
otras publicaciones del Fondo Editorial de EMILIMA S.A., conforme lo dispuesto en el
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Reglamento N°001-2022-EMILIMA-GO, “Reglamento para el Desarrollo del Fondo Editorial
de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A.- EMILIMA S.A.” Titulo VI — Disposiciones
Finales - Primera, aprobado con Resolucién de Gerencia General N°000024-2022-EMILIMA-
GG.

CLAUSULA QUINTA. - DE LA ENTREGA DE NUEVAS PUBLICACIONES

5.1 EIl Consignatario podra requerir nuevas publicaciones editadas e impresas con posterioridad a la
suscripcion de la presente Acta, encontrandose en el supuesto estipulado en el numeral 6.5 de la
Guia del Fondo Editorial de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A.-EMILIMA S.A.

CLAUSULA SEXTA. - DE LA VIGENCIA

6.1 Ambas partes acuerdan que el plazo de ejecucion del presente documento es por............. (....)
meses, periodo en el cual EL CONSIGNATARIO se encargara de vender en la modalidad de
consignacion la cantidad de ejemplares indicados en el Cuadro de Publicaciones, adjunto al
presente documento.

6.2 Se debe precisar que la vigencia, rige a partir del dia siguiente de suscrito el presente documento,
hasta la conformidad y pago de lo vendido en el dltimo dia de vencido el plazo de distribucién.

CLAUSULA SETIMA. — DE LAS MODIFICACIONES

En caso de producirse cambio de domicilio por cualquiera de LAS PARTES, ello sera comunicado por
medio de un correo electronico.

Encontrandose conformes con los términos expresados, LAS PARTES declaran su firme propdésito de
aunar esfuerzos para el cumplimiento del presente, procediendo a firmarlo, en la ciudad de Lima, a
los............ dias delmes de............... del afio........
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ANEXO N°2 - SOLICITUD EXPRESION DE INTERES
SUMILLA: Solicito entrega en consignacion de ejemplares.

Atencién: Gerencia de Operaciones

Sefiores FONDO EDITORIAL DE LA EMPRESA MUNICIPAL INMOBILIARIA DE LIMA S.A.-
EMILIMA S.A.

Yo, ....... (nombres y apellidos), identificado/a con DNI N°. ......... , domiciliado/a en (Av., Calle, N°,
Urbanizacion, Distrito, Provincia, Departamento) y RUC N°.........., con teléfonos........... y correo
electrénico ............... , ante usted con el debido respeto me presento y expongo:

Que, mediante el presente, solicito se me entregue en consignacion para la venta a llevar a cabo en la
libreria denominada............. , Ubicada en (detallar ubicacién del local), la siguiente relacién de
ejemplares:

(Detallar en Cuadro el detalle de lo solicitado)

Atentamente,

(Firma)

DNI N°:

CC. (Detalle de documentos Anexos a la solicitud de corresponder).
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ANEXO N°3 - DATOS DE FACTURACION PARA PERSONA NATURAL - EMILIMA S.A.

DATOS: PERSONA NATURAL

DNI

NOMBRE COMPLETO

RUC* (OPCIONAL)

DIRECCION (CON DISTRITO)

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO (FIJO/MOVIL)

INFORMACION DEL COMPROBANTE

TIPO DE COMPROBANTE
SOLICITADO (Boleta o
Factura):

MOTIVO DE FACTURACION

MONTO DE FACTURACION

FECHA ESTIMADA DE PAGO
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ANEXO N°4 - DATOS DE FACTURACION PARA PERSONA JURIDICA - EMILIMA S.A.

DATOS: REPRESENTANTE
LEGAL

DNI

NOMBRE COMPLETO

RUC

DIRECCION (CON DISTRITO)

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO (FIJO/MOVIL)

DATOS DE LA EMPRESA

RUC

RAZON SOCIAL

DIRECCION (CON DISTRITO)

TELEFONO

INFORMACION DEL COMPROBANTE

TIPO DE COMPROBANTE

SOLICITADO (Boleta o Factura):

MOTIVO DE FACTURACION

MONTO DE FACTURACION

FECHA ESTIMADA DE PAGO
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REPORTE DE INVENTARIO (ANO)

Representado en unidades fisicas

STOCK

INGRES O ALMACEN

ITEM

COoDIGO

LIBRO

UHID.
MEDIDA

FINAL AL
220K

CANTIDAD TOTAL

ENERO

FEBRERO MARZO ABRIL MAYOD

JUNIO

Jullo

AGOSTO

SETIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMERE

TOTAL

DEVOLUCION

STOCK FINAL
AL 311121206

SALDOS FINAL
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ANEXO N°6 - DEL PROCEDIMIENTO DE CONSIGNACION

PERSONA NATURAL O JURIDICA %
-

INICI

Presenta solicitud
simple para
consignacion a través

correo electrénico
dirigido a la GO de
EMILIMA S.A

PROCEDIMIENTO DE CONSIGNACION

GERENCIA DE OPERACIONES (GO

Comunica la
evaluacion
negativa al
solicitante

Evaliz la

de Mesa de Partes o ——4————»  solicitud y

emite opinién

«— Favorable
NO

sl

Remite informe y
proyecto de Acta a
GG. recomendando
la opinién de la GAL

Suscribe el Acta
de Entrega en

Consignacién con €————————— expediente a3 €————+— para continuar €——< Favorable

la Persona Natural
o Juridica

Resguarda
documento original
y remite copia a la
GG y al interesado

via correo

electronico

FIN

GO

GERENCIA GENERAL (GG) N ‘GERENCIA DE ASUNTOS LEGALES (GAL)

P
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
i
I
I
I
I
i
I
I
I
I
I
I
I
I
I
L
I
I
I

Traslada | Evalua
I

informe de GO | o v
1 Lg emite
a GAL para su 2
= | opinion

evaluacion |
I
I
I
I .
| Remite los

Deriva : actuados a GG

con los trémites sl
correspondiente

NO

Regresa
expediente a la
GO para subsanar
observaciones

.
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