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DIRECTIVA N° 008-2021-EMILIMA-GAF-V.2
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FINALIDAD

La finalidad de la presente Directiva es lograr una administracion ordenada,
simplificada y eficiente de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de la
Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A., asi como de sus
registros patrimonial y contable, acorde con la Ley del Sistema Nacional de
Abastecimiento, su reglamento y normas complementarias.

OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos que regulan los procesos de alta, baja
y los actos de disposicién de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de
EMILIMA S.A., en concordancia con la legislacion especial vigente.

AMBITO DE APLICACION

3.1 Estan sujetos a las disposiciones de la presente Directiva, los bienes muebles
patrimoniales de propiedad de EMILIMA S.A., considerados como Activos
Fijos o Activos No Depreciables, registrados en la Cuenta 33 “Inmuebles,
Maquinarias y Equipos” y en las “Cuentas de Orden” de los Estados
Financieros, asi como aquellos bienes muebles patrimoniales susceptibles de
incorporarse a dichas cuentas.

3.2 La presente Directiva no es de aplicacion para los procesos de alta, baja y
actos de disposicion de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de la
Municipalidad Metropolitana de Lima.

3.3 Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de caracter
obligatorio y de estricto cumplimiento de todos los 6rganos y unidades
organicas de EMILIMA S.A. que intervienen en los procesos de alta, baja y los
actos de disposiciéon de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de
EMILIMA S.A.

BASE LEGAL

4.1. Acta de Sesion Ordinaria N° 15 del Directorio de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima — EMILIMA S.A. de fecha 25.08.2023, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de EMILIMA S.A.

4.2. Resolucion de Gerencia General N° 000058-2021-EMILIMA-GG del
09.08.2021; que aprueba la Directiva N° 01-2021-EMILIMA-GPPM -
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4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

“Procedimientos para la Elaboraciéon, Aprobacion o Moadificacion de
Documentos Normativos de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. -
EMILIMA S.A.”.

Acta de Sesion Ordinaria N° 5 del Directorio de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima — EMILIMA S.A., gue aprueba la Directiva N° 002-2022-
EMILIMA-GPPM-V.2 “Medidas de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto
Publico y de Ingresos del Personal de la Empresa Municipal Inmobiliaria de
Lima S.A. — EMILIMA S.A. para el Afo Fiscal 2023”.

Estatutos de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A.
y maodificatorias.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva N°
0006-2021-EF/54.01 *“Directiva para la Gestion de Bienes Muebles
Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Resolucién Directoral N° 008-2020-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 001-
2020-EF/54.01 “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE”.

Resolucion N° 0008-2021-EF/54.01, que modifica la Directiva N° 001-2020-
EF/54.01 “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE” y
su Anexo.

Decreto Legislativo N° 1278, que aprueba la “Ley de Gestion Integral de
Residuos Solidos”.

Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1278, que aprueba la “Ley de Gestion Integral de
Residuos Sdlidos”.

Ley N° 27995, que establece “Procedimientos para asignar bienes dados de
baja por las instituciones publicas, a favor de los centros educativos de las
regiones de extrema pobreza”.

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
27995, que establece “Procedimientos para asignar bienes dados de baja por
las instituciones publicas, a favor de los centros educativos de las regiones de
extrema pobreza”.

Decreto Supremo N° 179-2004-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley del Impuesto a la Renta.
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VI.

VII.

4.15. Decreto Supremo N° 122-94-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley del
Impuesto a la Renta.

4.16. Resolucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago.

ACRONIMOS

En la presente Directiva se utilizan los siguientes acronimos:

5.1. GG: Gerencia General

5.2. OCI: Organo de Control Institucional

5.3. GAL: Gerencia de Asuntos Legales

5.4. GAF: Gerencia de Administracién y Finanzas

5.5. SGC: Sub Gerencia de Contabilidad

5.6. SGLSG: Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales

5.7. DGA — MEF: Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas

5.8. SUNARP: Superintendencia Nacional de Registros Publicos

5.9. SUNAT: Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria

5.10. SINABIP: Médulo de Bienes Muebles del Sistema Nacional de Bienes
Estatales

5.11. RAEE: Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos

RESPONSABILIDADES

La GAF, la SGC, la SGLSG y el Comité de Altas, Bajas y Actos de Disposicién de
los Bienes Muebles Patrimoniales de EMILIMA S.A. (Comité) son responsables de
cumplir de manera estricta las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Apoyo técnico brindado ala SGLSG

Para ejecutar los procedimientos de alta, baja o actos de disposicién de bienes
muebles patrimoniales, la SGLSG puede contratar los servicios de una
persona, natural o juridica, especializada en la materia.

7.2 Procedimiento general del alta, baja o acto de disposicién de bienes
muebles patrimoniales

7.2.1 Inicio del procedimiento de alta, baja o acto de disposicion

La SGLSG, de oficio o de parte, inicia el procedimiento del alta, baja o
acto de disposicion de los bienes muebles patrimoniales de EMILIMA
S.A., sustentando la solicitud con el informe técnico elaborado
conforme al modelo establecido en el Anexo N° 01 “Formato de Informe
Técnico”, adjuntando la ficha establecida en el Anexo N° 03 “Formato
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7.3

7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5
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de Ficha de Descripcion de los Bienes Muebles Patrimoniales”.
Adicionalmente, y cuando corresponda, utiliza la ficha establecida en
el Anexo N° 04 “Formato de Ficha Técnica del Vehiculo” y la relacion
establecida en el Anexo N° 05 “Relacion de Bienes Muebles Calificados
Como RAEE".

Evaluacién y recomendacion de la aprobacion del procedimiento
de alta, baja o acto de disposicion

7.2.21 La SGLSG remite la solicitud de alta, baja o acto de
disposicion al Comité para su analisis y evaluacion de acuerdo
al procedimiento y normas establecidas en la presente
Directiva, la normatividad vigente y demas normas
complementarias y conexas.

7.2.2.2 El Comité emite pronunciamiento sobre la procedencia de la
solicitud. De aprobarla, remite el expediente administrativo a
la GG recomendando la aprobacion del procedimiento de alta,
baja o acto de disposicion. La verificacion fisica de los bienes
muebles patrimoniales sujetos a alta, baja o acto de
disposicién, es de obligatorio cumplimiento para el Comité.

Autoridad competente para aprobar el procedimiento de alta, baja
0 acto de disposicién

De aceptar la recomendacion del Comité, la GG emite la resoluciéon de
aprobacioén del procedimiento de alta, baja o acto de disposicion. Dicha
aprobacion se realiza en un plazo no mayor a los quince (15) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de recibido el expediente
administrativo.

Registro del procedimiento de alta, baja o acto de disposicion

Concluido el procedimiento administrativo, la SGLSG registra la
informacion del alta, baja o acto de disposicion en el SINABIP, en un
plazo no mayor a los diez (10) dias habiles. Por su parte, la SGC
registra la informacion del alta o baja en los registros contables.

Custodia del expediente administrativo
El original del expediente administrativo conteniendo los actuados del

procedimiento de alta, baja o acto de disposicion queda en custodia de
la SGLSG.

Del Comité

7.3.1

Con la resolucion de GG que aprueba la presente Directiva, queda
conformado el Comité. No es necesaria una resolucion de
conformacion. Son miembros titulares: i) el Gerente de la GAF, quien
actla como Presidente, i) el Sub Gerente de la SGC, quien actda como

6
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Miembro, iii) el Sub Gerente de SGLSG, quien actia como Secretario.
Los miembros suplentes son designados por cada miembro titular. El
encargado del control patrimonial, solo participa como facilitador de la
informacion requerida por el Comité.

Las sesiones y los acuerdos adoptados por el Comité se sujetan a las
siguientes reglas: i) la participacién de los miembros es obligatorio,
salvo casos de enfermedad u otros impedimentos de fuerza mayor
debidamente justificada; de darse esta situacion, asume como miembro
titular el suplente correspondiente, dejandose constancia en acta, ii) los
acuerdos son adoptados por mayoria simple, iii) el voto es obligatorio,
no se acepta ningun tipo de abstenciones; los votos en contra son
fundamentados y se deja constancia de ellos en acta, iv) los acuerdos
gquedan registrados en acta suscrito por todos los miembros, v) el
presidente supervisa el cumplimiento de los acuerdos aprobados, vi)
un original de las actas aprobadas pasan a formar parte del expediente
administrativo.

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Altade Bienes Muebles Patrimoniales

8.1.1

8.1.2

8.1.3

Definiciéon

El alta es el procedimiento que consiste en incorporar un bien mueble
patrimonial al SINABIP y al registro contable de EMILIMA S.A.

Causales

8.1.2.1 El alta se produce por cualquiera de los siguientes causales:
i) Aceptacion de Donacion, ii) Saneamiento Administrativo de
Bienes Muebles Patrimoniales Sobrantes, v iii) Reposicion.

8.1.2.2 Cualquier otra causal no contemplada en la presente Directiva
ni en el articulo 16 de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en
el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, requiere la
opinién favorable de la GAL.

Aceptacién de Donacién

8.1.3.1 Definicién.
A través de la aceptacion de donacion, el donante transfiere a
favor de EMILIMA S.A., de manera voluntaria y a titulo
gratuito, bienes muebles patrimoniales de su propiedad
susceptible de ser incorporados al SINABIP y al registro
contable de EMILIMA S.A.

8.1.3.2 Oferta de donacion
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Para proceder con la aceptacion de donacién de bienes
muebles patrimoniales que se encuentran en el territorio
nacional, se requiere la presentacion de: i) escrito del
donante (persona natural o juridica, sociedad conyugal o
sucesiones indivisas nacionales) dirigido a la GG de
EMILIMA S.A., en el que indica la decision de donar, las
caracteristicas del bien mueble patrimonial y adjunta los
documentos que acrediten ser el propietario o, en su
defecto, presenta una declaracion jurada indicando dicha
situacion, ii) documentacion que contiene el valor del bien
mueble patrimonial, iii) documentos que acreditan la
personeria del donante (natural o juridica) y la vigencia de
poder del representante legal, cuando corresponda.

Si el donante no cuenta con el documento que contiene
el valor del bien mueble patrimonial a ser donado, se
elabora un informe de tasacion suscrito por un perito
tasador (profesional competente y colegiado) de
EMILIMA S.A. o contratado para tal fin.

En el caso de sociedad conyugal, la oferta de donacién
es suscrito por las partes de la sociedad, salvo que uno
de los cényuges acredite contar con poder especial para
disponer del bien mueble patrimonial. Tratandose de una
persona juridica, la oferta de donacién es suscrito por el
titular, representante legal o apoderado, que acredite
contar con las facultades para donar.

8.1.3.3 Procedimiento de incorporacion

a)

b)

Para la incorporacién al patrimonio de EMILIMA S.A. del
bien mueble patrimonial donado, se sigue el
procedimiento general establecido en el numeral 6.2 de la
presente Directiva. Se tiene en consideracién, ademas, lo
establecido en los literales siguientes.

En coordinacion con el érgano o la unidad organica a la
cual se asigna el bien mueble patrimonial, la SGLSG
elabora el informe técnico pronuncidndose sobre la
procedencia de aceptar la donacion. Este informe
sustenta que la decision de aceptar la donacion se
encuentra acorde con los fines u objetivos institucionales
de EMILIMA S.A. Si corresponde, se tiene en cuenta los
aspectos establecidos en los literales b) y c) del numeral
9.3 del articulo 9 de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestibn de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”.
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c) La GG somete la aceptacion de donacion a la autorizacion
del Directorio de EMILIMA S.A. Autorizado la aceptacién
de donacion, la GG emite la resolucién con la siguiente
informacion minima: descripcion y valor del bien mueble
patrimonial, dispone la incorporacion del bien mueble al
SINABIP y al registro contable de EMILIMA S.A., y solicita
a la SGLSG la recepcion del bien mueble patrimonial
mediante la suscripcién del acta de acuerdo al formato
establecido en el Anexo N° 02 “Formato de Acta de
Entrega — Recepcién de Bienes”.

d) En el acto de entrega del bien donado, la SGLSG
proporciona al donante un “Comprobante de Recepcién
de Donaciones”, con la siguiente informacion minima: i)
nombre o razén social, nimero de Documento Nacional
de Identidad o Registro Unico de Contribuyente, segin
corresponda, del donante ii) identificacion, valor y estado
de conservacion del bien mueble patrimonial donado, vy iii)
fecha de donacion. Por su parte, el donante entrega a
EMILIMA S.A. la factura emitida con la leyenda
“Transferencia Gratuita” y el valor del bien donado segun
informe de tasacion, conforme lo establece el Anexo N°
06 “Emision del Comprobante de Pago por el Donante”,
en caso el donante sea una persona juridica; si el donante
es una persona natural entrega el formulario establecido
en el Anexo N° 07 “Solicitud del Formulario N° 820 —
Comprobante de Operaciones No Habituales”, acreditado
por la SUNAT.

8.1.4 Saneamiento Administrativo de Bienes Muebles Patrimoniales
Sobrantes

8.1.4.1

8.1.4.2

Definiciéon

El saneamiento administrativo de bienes muebles
patrimoniales sobrantes es el procedimiento orientado a
regularizar, mediante el alta, la situacién patrimonial y
contable de aquellos bienes muebles que se encuentran, por
lo menos, un (01) afio en posesion de EMILIMA S.A. y que
cumplen con cualesquiera de las siguientes condiciones: i) no
cuentan con la documentacion suficiente para ser
incorporados al SINABIP y al registro contable, ii) no fueron
reclamados por sus propietarios, iii) no se conoce su origen.

Procedimiento de incorporacion

a) La SGLSG identifica los bienes muebles patrimoniales
sobrantes, verifica el cumplimiento del plazo de posesién
(acreditado mediante declaracion jurada suscrita por el
usuario o por la SGLSG, segun corresponda), y determina

9
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la pertinencia de iniciar el procedimiento solo cuando son
utilizados o se prevea su uso.

b) Si se conoce al propietario y su domicilio, se le notifica el
saneamiento administrativo y el lugar donde se encuentra
el bien mueble patrimonial, otorgandole el plazo de diez
(10) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
notificacion, para que proceda al recojo.

c) Si se desconoce al propietario, se publica en el portal
institucional o en algun lugar visible de EMILIMA S.A., la
relacion detallada de los bienes muebles patrimoniales
sobrantes por un plazo de diez (10) dias habiles para que
se ejerza el derecho a oposicion.

d) Quien tenga derecho de propiedad acreditable, puede
oponerse al saneamiento administrativo mediante escrito
en el que sustenta el derecho reclamado y presenta la
documentacién que acredita la propiedad, dentro de los
diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de
publicacion indicada en el literal anterior.

e) De existir oposicion, la SGLSG elabora el informe técnico
en el que evalla la documentacion presentada y solicita
a la GAF disponga la entrega del bien, de corresponder,
dentro del plazo de diez (10) dias héabiles de recibido el
citado informe. La entrega la realiza la SGLSG con la
suscripcion del acta establecida en el Anexo N° 02
“Formato de Acta de Entrega — Recepcién de Bienes”.

f)  Si no se cumple con el recojo o no existe oposicion, la
incorporacion se realiza siguiendo el procedimiento
general indicado en el numeral 6.2 de la presente
Directiva, ademas de tener en consideracion lo indicado
en los siguientes literales.

g) El informe técnico contiene la valorizaciébn del bien
mueble patrimonial sobrante dado de alta. Para valorizar
el bien mueble patrimonial, se elabora un informe de
tasacion suscrito por un perito tasador (profesional
competente y colegiado) de EMILIMA S.A. o contratado
para tal fin.

h) La resolucion de GG que aprueba el saneamiento
contiene como minimo: i) la descripcion y valor del bien
mueble patrimonial, y ii) dispone la incorporacion del bien
mueble al SINABIP y al registro contable de EMILIMA
S.A.

8.1.4.3 Saneamiento de vehiculos

10
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Para el saneamiento de vehiculos se tiene en cuenta, ademas,
lo establecido en articulo 40 y en los literales 4.1.5, 4.1.6 y
4.1.7 del articulo 41 de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en
el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Excepciones al saneamiento

No procede el saneamiento administrativo de aquellos bienes
muebles patrimoniales sobrantes calificados como RAEE, en
estado de chatarra o que no sean de utilidad para EMILIMA
S.A. En estos casos solo se realiza el tramite para el acto de
disposicién que corresponda aplicar.

8.1.5 Reposicién

8.1.5.1

8.1.5.2

Definiciéon

A través de la reposicion, EMILIMA S.A. recibe un bien mueble
patrimonial, susceptible de ser incorporado al SINABIP y al
registro contable, en reemplazo de otro que fue objeto de: i)
sustraccion o dafio total o parcial, atribuible al usuario cuya
responsabilidad en el hecho haya quedado determinada, o ii)
siniestro cuya cobertura esta estipulado en la pdliza de seguro
contratada con una compariia de seguros.

Procedimiento de incorporacion por sustraccion o dafio
total o parcial

a) Elresponsable de la reposicién propone a la GAF el bien
mueble patrimonial de reemplazo con caracteristicas
acreditadas mediante documentacién y/o informacién
tales como muestras, fichas, especificaciones técnicas
y/o similares. Con la propuesta, la GAF solicita a la
SGLSG el inicio del proceso de incorporacion de acuerdo
con el procedimiento general establecido en el numeral
6.2 de la presente Directiva. Para tal efecto, se tiene en
consideracion lo establecido en los literales siguientes.

b) Elinforme técnico determina si el bien mueble patrimonial
de reemplazo es igual, similar o mejor al que se
reemplaza y, en consecuencia, es idéneo para la
reposicion. No procede la reposicion de un bien mueble
patrimonial por otro de segundo uso.

c) La GG emite la resolucién que aprueba la reposicion, con
la siguiente informacion minima: descripcion y valor del
bien mueble patrimonial, dispone la incorporacion del bien
mueble al SINABIP y al registro contable de EMILIMA
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d)

f)

9)
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S.A., y solicita a la SGLSG la recepcién del bien mueble
patrimonial con la suscripcidbn del acta respectiva,
conforme al modelo establecido en el Anexo N° 02
“Formato de Acta de Entrega — Recepcién de Bienes”.

Si el informe técnico determina que el bien mueble
patrimonial no es idoneo para la reposicion, la GAF
notifica dicha situacion y requiere al responsable de la
Reposicion para que proponga uno de caracteristicas
iguales, similares o mejores al que se reemplaza,
otorgandole un plazo de diez (10) dias habiles.

Si no responde al requerimiento, el responsable queda
obligado al reembolso, el cual consiste en la entrega de
una suma de dinero equivalente al valor comercial del
bien sustraido o dafiado. La determinacion del valor
comercial se sustenta en el informe técnico y es notificado
al responsable de la reposicién para que cumpla con el
pago en el plazo y modalidad que se haya acordado o
segun lo establezca EMILIMA S.A.

El reembolso es aplicable, también, cuando exista
imposibilidad de efectuar la reposiciobn o por acuerdo
entre la GAF y el responsable de la reposicion.

Los bienes muebles patrimoniales reemplazados por
otros en mérito a una reposicibn o que son materia de
reembolso, pueden ser entregados a quien haya cumplido
con la reposicién o reembolso mediante la suscripcién del
acta respectiva, conforme al modelo establecido en el
Anexo N° 02 “Formato de Acta de Entrega — Recepcion
de Bienes”.

8.1.5.3 Reposicidon de bienes asegurados

a)

b)

La reposicion de bienes muebles patrimoniales que han
sufrido un siniestro estipulado en una pdéliza de seguros,
corre a cargo de la compafiia aseguradora, y la
incorporacion al patrimonio de EMILIMA S.A. se realiza
siguiendo el procedimiento general establecido en el
numeral 6.2 de la presente Directiva.

La resolucion que aprueba la reposicion de bienes
asegurados contiene como minimo la siguiente
informacion: descripcion y valor del bien mueble
patrimonial, dispone la incorporacion del bien mueble al
SINABIP y al registro contable de EMILIMA S.A., y solicita
a la SGLSG la recepcion del bien mueble patrimonial
mediante la suscripcion del acta, conforme al modelo
establecido en el Anexo N° 02 “Formato de Acta de
Entrega — Recepcién de Bienes”.
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8.2 Bajade bienes muebles patrimoniales

8.2.1

8.2.2

Definicién

La baja es el procedimiento que consiste en la cancelacién de la
anotacion en el SINABIP y la extraccion del registro contable de bienes
muebles que forman parte del patrimonio de EMILIMA S.A.

Causales

8.2.2.1 Son causales para solicitar la baja:

a)

b)

d)

f)

Dafio

Situacién en la que se produce un dafio total o parcial al
bien mueble patrimonial a causa de un fenémeno de la
naturaleza o por accion humana, tales como hechos
accidentales o actos vandalicos.

Estado de Excedencia

Situacién de un bien mueble patrimonial que se encuentra
en condiciones operativas pero que no estd en uso,
presumiéndose que va a permanecer en la misma
situacion por tiempo indeterminado.

Estado de Chatarra

Situacion de avanzado deterioro de un bien mueble
patrimonial, que le impide cumplir las funciones para las
cuales fue disefiado y cuya reparacion es imposible u
onerosa. No comprende a los bienes calificados como
RAEE.

Se gestiona la baja de circulaciébn o cancelacion de
matricula, segun corresponda, de los bienes dados de
baja por causal de chatarra y que se encuentren inscritos
en los Registros Publicos.

Falta de Idoneidad del Bien

Cuando el desgaste natural y/o el producido por su uso
ordinario hacen que el bien mueble patrimonial no resulte
Optimo para su uso.

Mantenimiento o Reparacién Onerosa

Situacion en la que el costo del mantenimiento,
reparacion o repotenciacion de un bien mueble
patrimonial, es elevada en relacion con el valor comercial.

Obsolescencia Técnica

Situacion en la que un bien mueble patrimonial, pese a
encontrarse en condiciones operativas, no tiene un
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desempefio eficiente por estar desfasado
tecnolégicamente.

g) Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos -
RAEE
Causal de baja que implica que los aparatos eléctricos o
electronicos han alcanzado el fin de su vida util, por uso u
obsolescencia, y adquieren la calidad de residuos.
Comprende también a sus componentes, accesorios y
consumibles.

h) Saneamiento Administrativo de Bienes Muebles
Patrimoniales Faltantes
Procedimiento orientado a regularizar, mediante la baja,
la situacion patrimonial y contable de los bienes muebles
patrimoniales faltantes que: i) se desconoce su ubicacién
fisica y no se cuenta con documentacion suficiente para
sustentar la baja, o ii) no es posible recuperarlos a pesar
de los requerimientos efectuados a quien lo posee o
cuando el analisis costo — beneficio establece que el costo
de recuperar el bien resulta oneroso.

Realizado el saneamiento de los bienes muebles
patrimoniales faltantes, la GAF comunica al OCI de
EMILIMA S.A., las circunstancias que pueden haber
originado las condiciones de faltantes para que evalle la
determinacién de responsabilidades a las que hubiera
lugar.

i) Sustraccién
Cuando el bien mueble patrimonial fue perdido o fue
sustraido por hurto o robo. Esta causal se sustenta con la
denuncia policial o fiscal correspondiente.

8.2.2.2 Otra causal no establecida en el numeral anterior ni en el
numeral 48.1 del articulo 48 de la Directiva N° 0006-2021-
EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, requiere la opinion favorable de la GAL.

8.2.3 Procedimiento paralabaja
8.2.3.1 La baja de bienes muebles patrimoniales se realiza siguiendo
el procedimiento general establecido en el numeral 6.2 de la
presente Directiva, ademas de tener en cuenta lo siguiente:
a) Parala baja de bienes calificados como RAEE, al informe

técnico se adjunta el Anexo N° 05 “Relacion de Bienes
Muebles Calificados Como RAEE”.
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8.2.4

8.2.5

8.2.6

DIRECTIVA N° 008-2021-EMILIMA-GAF-V.2 - “Directiva
de Altas, Bajas y Actos de Disposicion de los Bienes
Muebles Patrimoniales de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A.”

b) Paralabaja de vehiculos, por causales distintas al estado
de chatarra, la SGLSG verifica que se encuentren libre de
cargas 0 gravamenes a través de la boleta Informativa
emitido por la SUNARP. Asimismo, al informe técnico se
adjunta la ficha establecida en el Anexo N° 04 “Formato
de Ficha Técnica del Vehiculo”, con el que se acredita el
estado en el que se encuentra el vehiculo.

c) Laresolucién de GG que aprueba la baja contiene, como
minimo, la siguiente informacion: i) descripcion y valor del
bien, y ii) dispone la cancelacion de la anotacion en el
SINABIP y la extraccion del registro contable de EMILIMA
S.A.

d) Elvalor de los bienes muebles patrimoniales a dar de baja
se sustenta con el informe de tasacidén suscrito por un
perito tasador (profesional competente y colegiado) de
EMILIMA S.A. o contratado para tal fin.

Bienes muebles patrimoniales dados de baja destinados a
reparacion o enseflanza

Los bienes dados de baja por causal distinta al estado de excedencia
0 RAEE, pueden ser utilizados por EMILIMA S.A. para fines de
ensefianza o de reparacion de otros bienes, siempre que se cuente con
talleres o centros dedicados a dichas actividades. Par tal efecto, la
resolucién de baja especifica qué bienes son utilizados para esos fines
y la unidad organica a cargo de su cumplimiento, asimismo asigna a la
SGLSG el control interno de los bienes utilizados ademas de velar por
el cumplimiento de los fines establecidos.

Eliminacion de bienes muebles patrimoniales

Los bienes muebles patrimoniales dados de baja y que se encuentran
en estado de chatarra o que no tienen la posibilidad de ser reutilizados,
son eliminados o destruidos conforme a lo previsto en el Decreto
Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion
Integral de Residuos Sélidos, y su Reglamento. Los bienes RAEE no
son objetos de eliminacién o destruccién. La eliminacién o destruccién
se aprueba mediante resoluciéon de GG, la cual contiene el plazo para
Su ejecucion.

Custodiay plazo para disponer de los bienes dados de baja

Los bienes dados de baja quedan en custodia de la SGLSG hasta que
se aplique sobre ellos el acto de disposicion que corresponda en un
plazo que no excede de los cinco (05) meses después de emitida la
resolucion de baja.

8.3 Actos de disposicion de los bienes muebles patrimoniales
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8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

DIRECTIVA N° 008-2021-EMILIMA-GAF-V.2 - “Directiva
de Altas, Bajas y Actos de Disposicion de los Bienes
Muebles Patrimoniales de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A.”

Definicién

Son actos a través de los cuales se otorga la propiedad de los bienes
muebles patrimoniales de propiedad de EMILIMA S.A., a titulo gratuito
u oneroso, a favor de un tercero. Los actos de disposicidn se ejecutan
previa baja de los bienes.

Bienes dados de baja y de utilidad para el sistema educativo

Los bienes muebles patrimoniales dados de baja por causal de estado
de excedenciay que sean de utilidad al sistema educativo, se disponen
conforme a la Ley N° 27995 “Ley que establece los procedimientos
para asignar bienes dado de baja por las instituciones publicas a favor
de los centros educativos de las regiones de extrema pobreza” y su
Reglamento.

Tipos de actos de disposicion

8.3.3.1 Son tipos de actos de disposicion de bienes muebles
patrimoniales: i) Transferencia, i) Donacion, y iii) Donacion de
bienes calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos — RAEE.

8.3.3.2 Los tipos de actos de disposicion no considerados en el
presente numeral, estdn contemplados en el articulo 61 de la
Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de
bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento”.

Transferencia

8.3.4.1 Definicion
Mediante la transferencia, EMILIMA S.A. otorga, de forma
voluntaria y a titulo gratuito, la propiedad de un bien mueble
patrimonial a favor de una entidad publica.

8.3.4.2 Solicitud de transferencia
La entidad publica presenta su solicitud de transferencia,
suscrita por el titular y dirigida a la GG de EMILIMA S.A., con
la siguiente informacioén: i) nombres y apellidos completos,
domicilio y nimero de documento de identidad del titular, y ii)
finalidad a la que se pretende destinar y beneficio que se
pretende alcanzar con el uso del el bien mueble patrimonial.

8.3.4.3 Procedimiento del acto de disposicion

El procedimiento general para la transferencia de bienes
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muebles se realiza siguiendo el procedimiento general
indicado en el numeral 6.2 de la presente Directiva, ademas
de tener en cuenta lo siguiente:

a)

b)

8.3.5 Donacidén

La GG somete la transferencia a la autorizacion del
Directorio de EMILIMA S.A.

En la resolucién de aprobacion de la transferencia se
indica la finalidad a la cual se destina el bien mueble
patrimonial y se encarga a la SGLSG la entrega mediante
la suscripcién del acta establecida en el Anexo N° 02
“Formato de Acta de Entrega — Recepcién”.

8.3.5.1 Definicion

8.3.5.2

Mediante la donacién, EMILIMA S.A. otorga, de forma
voluntaria y a titulo gratuito, la propiedad de un bien mueble
patrimonial a favor de una persona juridica sin fines de lucro o
instituciones religiosas.

Solicitud de donacién

a)

b)

La persona juridica sin fines de lucro o la institucion
religiosa solicita la donaciéon mediante escrito dirigido a la
GG de EMILIMA S.A., proporcionando la siguiente
informacion: i) nombres y apellidos completos, domicilio y
namero de documento de identidad del representante
legal, ademas de adjuntar copia de certificado de vigencia
de poder emitido por la SUNARP, con una antigiiedad no
mayor de treinta (30) dias calendario a la fecha de
presentacion de la solicitud, y ii) el sustento y justificacion
de la necesidad de los bienes cuya donacion se solicita y
el beneficio que reporta al desarrollo social.

Las instituciones religiosas no inscritas en los Registros
Publicos, pueden presentar copia de la documentacion
gue acredite su existencia y el nombramiento de sus
representantes.

8.3.5.3 Procedimiento del acto de disposicion

a)

La donacion se realiza siguiendo el procedimiento general
indicado en el numeral 6.2 de la presente Directiva,
ademds de tener en consideracion lo siguiente: i) la GG
somete la donacion de los bienes muebles patrimoniales
a la autorizacion del Directorio de EMILIMA S.A., y ii) en
la resolucion que aprueba la donacion se indica que la
SGLSG entrega el bien mueble patrimonial y suscriba el

17



EMILIMA

EMPRESA MUNICIPAL INMOBILIARIA DE LIMA

b)

d)
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acta respectiva conforme al modelo establecido en el
Anexo N° 02 “Formato de Acta de Entrega — Recepcion”.

En el acto de donacion el donatario entrega a EMILIMA
S.A. el “Comprobante de Recepcién de Donaciones”, con
la siguiente informacion minima: i) razén social y RUC de
EMILIMA S.A., ii) datos de identificacion, valor y estado
de conservacion del bien donado, y iii) fecha de donacion.
Por su parte, EMILIMA S.A. entrega al donatario la factura
emitida con la leyenda “Transferencia Gratuita”, en el que
se anota de manera referencial el valor de venta que
corresponde a la operacion, segun el modelo establecido
en el Anexo N° 06 “Emision de Comprobante de Pago por
el Donante”.

El valor de venta (o valor del bien mueble donado) se
sustenta en un informe de tasacion suscrito por un perito
tasador (profesional competente y colegiado) de
EMILIMA S.A. o contratado para tal fin.

Para el traslado de los bienes donados, se utiliza el acta
suscrita 0, en su defecto, EMILIMA S.A. emite una Guia
de Remisién en el que se acredita la entrega de los bienes
muebles donados.

8.3.6 Donacién de Bienes Calificados Como RAEE

8.3.6.1 Definicion

8.3.6.2

Es el acto de disposicion mediante el cual EMILIMA S.A.
entrega gratuitamente la propiedad de los bienes calificados
como RAEE a favor de un Sistema de Manejo de RAEE.

Determinacién del donatario

a)

b)

Dentro de los quince (15) dias habiles de aprobada la
resolucién de baja de los bienes calificados como RAEE,
la SGLSG solicita su publicacion y el Anexo N° 05
“Relacion de Bienes Muebles Calificados Como RAEE”
en el portal institucional de EMILIMA S.A., dando a
conocer el acto de donacion.

En el plazo de tres (3) dias hébiles, posteriores a la
publicacion en el portal institucional de EMILIMA S.A., la
SGLSG solicita a la DGA — MEF que los documentos
indicados en el literal anterior sean publicados en el portal
institucional del Ministerio de Economia y Finanzas.

En el plazo de tres (03) dias habiles después de recibida
la solicitud de EMILIMA S.A., la DGA — MEF publica, por
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d)

f)
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un espacio de diez (10) habiles, la resolucion de baja, el
Anexo N° 05 “Relacion de Bienes Muebles Calificados
Como RAEE” y el cronograma para la presentacion de
solicitudes de donacion, elaborado por dicha entidad.

Las solicitudes de donacién de los Sistemas de Manejo
de RAEE se presentan en las oficinas administrativas de
EMILIMA S.A. y se dirigen a la GG, con la siguiente
informacion: i) identificacion completa del Sistema de
Manejo de RAEE, precisando el nimero de Registro
Unico de Contribuyente, nimero de partida registral de los
Registros Publicos y domicilio legal, ii) copia del
Certificado de Vigencia de Poder del representante legal
del Sistema de Manejo de RAEE con una antigiiedad no
mayor de noventa (90) dias calendario a la presentacion
de la solicitud, iii) namero de Documento Nacional de
Identidad o Carné de Extranjeria del representante legal,
segun corresponda, iv) copia del documento que aprueba
el Plan de Manejo de RAEE expedido por el Ministerio del
Ambiente, v) declaracion jurada en el que se indica el
Operador de RAEE con el que se realiza la valorizacion,
los medios logisticos con los que se realiza la recoleccion
y transporte de los RAEE, concordante con lo sefialado
en su Plan de Manejo de RAEE, y el plazo estimado para
el recojo no mayor a treinta (30) dias habiles contados a
partir de la notificacion de la resolucién que aprueba la
donacion.

En el caso de presentarse una pluralidad de solicitudes
de donacion, para determinar el donatario se aplica los
siguientes criterios de prelacion: i) a los Sistemas de
Manejo de RAEE que hayan solicitado a EMILIMA S.A.
ser donatarios en procedimientos de donacién anteriores
y no hayan sido beneficiarios, ii) a los Sistemas de Manejo
de RAEE que hayan solicitado a EMILIMA S.A. ser
donatarios y que no hayan sido beneficiados en el
procedimiento de donacion inmediato anterior, iii) a los
Sistemas de Manejo de RAEE ubicados en la regién
donde se encuentran los bienes RAEE, y iv) a los
Sistemas de Manejo de RAEE determinados mediante
sorteo, para lo cual se invita a un veedor del OCI de
EMILIMA S.A. El sorteo se realizara aun en ausencia del
veedor.

Si transcurrido el plazo no se presentan solicitudes de
donacion o los solicitantes no cumplen con presentar la
documentacion requerida, la SGLSG en un plazo de un
(01) dia habil, comunica por correo electronico la
resolucion de baja y la relacion de los bienes RAEE a por
lo menos tres (3) Sistemas de Manejo de RAEE para que
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en un plazo de cinco (5) dias habiles manifiesten su
interés en ser donatarios, presentado la documentacién
solicitada en el literal d) del presente numeral.

Si luego de la invitacién, dos o mas Sistemas de Manejo
de RAEE manifiestan su interés en ser donatarios, la
SGLSG considera los siguientes criterios para determinar
al donatario: i) al Sistema de Manejo de RAEE que en su
solicitud sustentd el plazo menor para el recojo de los
bienes RAEE, ii) si propusieron el mismo plazo de recojo,
la determinacién del donatario se efectta mediante
sorteo, para lo cual se invita a un veedor del OCI. El sorteo
se realizara aun en ausencia del veedor.

8.3.6.3 Procedimiento del acto de disposicion

a)

b)

d)

Determinado el donatario, la donacion de los bienes
RAEE se realizara siguiendo el procedimiento general
indicado en el numeral 6.2 de la presente Directiva. Para
tal efecto, i) la GG somete el acto de donacion a la
autorizacion del Directorio, y ii) la resolucién que aprueba
el acto de donacion solicita a la SGLSG la notifique al
donatario en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles,
efectle la entrega de los bienes RAEE vy suscriba el acta
respectiva conforme al modelo establecida en el Anexo
N° 02 “Formato de Acta de Entrega — Recepciéon de
Bienes”.

En el acto de donacién el donatario entrega a EMILIMA
S.A. el “Comprobante de Recepcién de Donaciones”, con
la siguiente informacion minima: i) razén social y RUC de
EMILIMA S.A., ii) datos de identificacion, valor y estado
de conservacion del bien donado, y iii) fecha de donacién.
Por su parte, EMILIMA S.A. entrega al donatario la factura
emitida con la leyenda “Transferencia Gratuita” y la
anotacion referencial del valor de venta, segin modelo
establecido en el Anexo N° 06 “Emision de Comprobante
de Pago por el Donante”.

El valor de venta (o valor del bien mueble donado) se
sustenta en un informe de tasacion suscrito por un perito
tasador (profesional competente y colegiado) de
EMILIMA S.A. o contratado para tal fin.

Para el traslado de los bienes donados, se utiliza el acta
suscrita 0, en su defecto, EMILIMA S.A. emite una Guia
de Remisién en el que se acredita la entrega de los bienes
muebles donados.
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8.3.6.4

e)

f)

9)

DIRECTIVA N° 008-2021-EMILIMA-GAF-V.2 - “Directiva
de Altas, Bajas y Actos de Disposicion de los Bienes
Muebles Patrimoniales de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A.”

Si el donatario no se presenta a recoger los bienes
calificados como RAEE en el plazo establecido en su
solicitud, mediante resolucion de GG, EMILIMA S.A. deja
sin efecto la donacién. Asimismo, en el plazo de un (01)
dia de emitido la resolucion, notifica la disponibilidad de
los bienes calificados como RAEE al siguiente Sistema de
Manejo de RAEE que solicitd la donacién y sustent6 un
menor plazo para su recojo, y asi sucesivamente.

Los bienes donados cuya entrega no se concretd, son
incorporados en el procedimiento de donacion de bienes
RAEE en tramite, una vez que se deja sin efecto la
resolucion que aprobd la donacion.

Lo no establecido en la presente directiva, respecto de la
donacion de bienes calificados como RAEE, se regula por
lo normado en la Directiva N° 001-2020-EF/54.01
“Procedimientos para la gestion de bienes muebles
estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos — RAEE” y sus modificaciones.

Registro en el SINABIP

La SGLSG registra el nimero de la resoluciéon que aprueba la
donacion de los bienes calificados como RAEE en el SINABIP,
en un plazo maximo de diez (10) dias habiles, contados a
partir de la fecha en que se suscribe el acta segun modelo
establecido en el Anexo N° 02 “Formato de Acta de Entrega —
Recepcién de Bienes”.

DISPOSICIONES FINALES

9.1 A partir de la entrada en vigencia de la presente Directiva, se deja sin efecto

9.2

VIGENCIA Y DIFUSION

la Resolucion de Gerencia General N° 000082-2021-EMILIMA-GG, de fecha
05 de octubre de 2021, el cual aprueba la Directiva N° 008-2021-EMILIMA-
GAF “Directiva de Altas, Bajas y Actos de Disposicién de los Bienes Muebles
de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. - EMILIMA S.A.”.

Lo no previsto en la presente Directiva, se regira por lo establecido en la
Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, las
normas emitidas por el ente rector del Sistema Nacional de Abastecimiento, o
por la norma que le sea aplicable.

10.1 La presente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su

aprobacion por la GG.
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EMPRESA MUNICIPAL INMOBILIARIA DE LIMA

XI.

10.2 La presente directiva sera difundida por el Sistema de Gestiébn Documental y
por la pagina web de EMILIMA S.A.

ANEXOS

11.1 Anexo N° 01 “Formato de Informe Técnico”

11.2 Anexo N° 02 “Modelo Acta de Entrega — Recepcion de Bienes”

11.3 Anexo N° 03 “Formato de Ficha de Descripcion de Bienes Muebles
Patrimoniales”

11.4 Anexo N° 04 “Formato de Ficha Técnica del Vehiculo”

11.5 Anexo N° 05 “Relacion de Bienes Muebles Calificados como RAEE”

11.6 Anexo N° 06 “Emision de Comprobante de Pago por el Donante”

11.7 Anexo N° 07 “Solicitud del Formulario N° 820 — Comprobante por Operaciones
No Habituales”
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ANEXO N° 01

FORMATO DE INFORME TECNICO
INFORME TECNICO N°

A: (consignar nombre del presidente del Comité)

DE: (consignar el nombre del responsable de la SGLSG)

ASUNTO: (consignar denominacién del motivo de la gestion sobre bienes muebles patrimoniales)
FECHA: (consignar fecha)

I BASE LEGAL

Il ANTECEDENTES

Ill.  DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES (1)

IV. ANALISIS Y EVALUACION

V.  OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

VI. CONCLUSIONES

VIl. COMENTARIOS

VIIl. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (2)

Sub Gerente de Logistica y Servicios Generales

(1) Complementariamente, se adjunta el Apéndice A
(2) Serecomienda incluir paneles fotograficos, de ser pertinente
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ANEXO N° 02

MODELO DE ACTA DE ENTREGA — RECEPCION DE BIENES

Siendo las (consignar hora exacta) del (consignar fecha), en las instalaciones de la Empresa
Municipal Inmobiliaria de Lima S.A., ubicada en (consignar direccién de EMILIMA S.A.), del
Cercado de Lima, provincia y region de Lima, se retnen:

Por parte de la Sub Gerencia de | Por parte de:
Logistica y Servicios Generales

(consignar nombres y apellidos) (consignar nombres y apellidos)

(consignar namero y tipo de documento de | (consignar ndmero y tipo de documento de
identidad) identidad)

Sub Gerente de Logistica VY | (consignar datos de la persona juridica, en
Servicios Generales caso de representacion, razon social, RUC,

etc., de corresponder)

La reunion tuvo como finalidad proceder a la entrega y recepcién del/los bien/es descrito/s
en el Anexo N° 03 “Ficha de Descripcion de Bienes Muebles Patrimoniales”, a favor de
(donatario). La entrega de los bienes muebles se efectlia en razén de (consignar motivo de la
entrega del bien mueble patrimonial).

Estando de acuerdo las partes, previa verificacion de la existencia y estado del/los
bien/bienes entregado/s, firman la presente en sefial de conformidad.

Por la entrega Por la recepcion

(Consignar datos del donante) (Consignar datos del donatario)
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ANEXO 3

DIRECTIVA N° 008-2021-EMILIMA-GAF-V.2 - “Directiva
de Altas, Bajas y Actos de Disposicion de los Bienes
Muebles Patrimoniales de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A.”

FORMATO DE FICHA DE DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

CODIGO

N° DE
ORDE | PATRIMONIA DENOMINACION

()]

N° LOTE
@

DETALLE TECNICO (3)

MARCA

MODELO

COLOR

ESTADO DE
CONSERVACION

DIMENSIONES SERIE OTROS @

10

(1) No es necesario en el caso de bienes muebles sobrantes

(2) En caso de subasta publica

(3) En caso de vehiculos adicionalmente llenar la Ficha Técnica del Vehiculo (Anexo N° 04).
(4) El estado es consignado en base a la siguiente escala: Nuevo, Bueno, Regular, Malo, RAEE, Chatarra.
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ANEXO N° 04

FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD CATEGORIA COLOR
NUMERO DE CHASIS
DENOMINACION (VIN) COMBUSTIBLE
PLACA NUMERO DE EJES TRANSMISION
CARROCERIA NUMERO DE MOTOR CILINDRADA
MARCA NUMERO DE SERIE KILOMETRAJE
ANO DE TARJETA DE
MODELO FABRICACION PROPIEDAD
VALOR DE TASACION
(S)
DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA
1. SISTEMA DE MOTOR
Cilindros
Carburador/Carter

Distribuidor/bomba de inyeccidn
Bomba de gasolina
Purificador de aire

2. SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores
Discos y pastillas

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador
Ventilador
Bomba de agua

4. SISTEMA DE ELECTRICO

Motor de arranque
Bateria

Alternador

Bobina

Relay de alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteros
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Auto radio

Parlantes

Claxon

Circuito de luces (faros cableados)

5. SISTEMAS DE TRANSMISION

Caja de cambios
Bomba de embrague
Caja de transferencia
Diferencial trasero

6. SISTEMA DE DIRECCION

Volante
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Cafia de direccion
Cremallera
Rotula

DIRECTIVA N° 008-2021-EMILIMA-GAF-V.2 - *

Directiva

de Altas, Bajas y Actos de Disposicion de los Bienes
Muebles Patrimoniales de la Empresa Municipal

Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A.”

7. SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores/muelles
Barra de torsion

Barra estabilizadora
Llantas

8. CARROCERIA

Capot del motor

Capot de maletera
Parachoques delanteros
Parachoques posteriores
Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas delantero
Parabrisas posterior
Tanque de combustible
Puertas

Asientos

9. ACCESORIOS

Aire acondicionado
Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturones de seguridad
Antena

10.0TRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

11.APRECIACION TECNICA GENERAL

Sub Gerente de Logistica y Servicios Generales

Mecanico o Especialista
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ANEXO 5

RELACION DE BIENES MUEBLES CALIFICADOS COMO RAEE

ENTIDAD:

PESO

CODI GO UBICACION NETO
ITE DENOMICACION CUENTA VALOR CATEGORI | SUBCATEG PESO NETO
N NO PATR'("{')ON'AL DEL AEE MARCA | conTaBLe | NeTos/ | FISICADEL A2 ORIA (2) CANTIDAD | 15TAL (kg) TO(LAL

ESTADO
DEL
RAEE
(©)

Condici6
ndel
RAEE
“4)

10

TOTALES

(1) Cadigo patrimonial de AEE (incluye accesorios, periféricos y consumibles), de corresponder
(2) Conforme al Anexo Il del Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM

(3) Estado del RAEE: completo-incompleto

(4) Condicién: operativo-Inoperativo
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ANEXO N° 06
EMISION DE COMPROBANTES DE PAGO POR EL DONANTE

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° del Reglamento de Comprobantes
de Pago, aprobado por Resolucién de Superintendencia N° 007- 99/SUNAT, el
donante debera emitir -en los casos de donacion de bienes- comprobantes de pago
con la leyenda “Transferencia Gratuita”, debiendo anotar referencialmente el valor
de venta que hubiera correspondido a la operacion.

a)
Agregados Cortarama SAco
LOS PAJARITOS AZULES@)| - 20199074968
[~
Agregados para la construccion e FACTURAo d))
Principal: Av. Los Al les N2 220 Pueblo Libre, Lil
e B e :‘:nzo:j;im;?o 002 - 0050160{E)
Sefior (es): LOS ConStPUCtOPeS Sﬁﬁe Fecha de emision: 18/07/20
RUC N°: ‘10341588‘1?09 Guia de Remision del Remitente: 002- 095
Por lo siguiente: Guia de Remision del Transportista: — §
CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO UNITARIO | VALOR DEVENTA
250 Bolsas de cemento DURP:MHX@ %5/ 3480 |5/ 8,?00.00@
SON CERO Y 00/100 NUEUOS SOLES* @
sustotaL | *S/ 000
RULC. N° 204321 090050 [, QT s LGV, (16%)
N° de autorizacidn de impresion bx‘t‘luu‘SJU-“I-BMMJ TOTAL
1333566780 MW 000 e e e e -
Fl. 06.01.2020 @ CANCELADO
ADQUIRENTE O USUARIO

@ EMISOR
SUNAT

k)
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DIRECTIVA N° 008-2021-EMILIMA-GAF-V.2 - “Directiva
de Altas, Bajas y Actos de Disposicion de los Bienes
Muebles Patrimoniales de la Empresa Municipal
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REQUISITOS (articulo 8° RCP) CARACTERISTICAS (articulo 9° RCP)

1.

Apellidos y nombres o denominacion razon
social del emisor.

Nombres comercial (de ser el caso) del
emisor.

N2 de RUC del emisor.

Nombre del comprobante de pago.

Numeracion del comprobante: serie (indica el
punto de emisidn) y numeracion correlativa.

Domicilio fiscal.

Establecimiento anexo (punto de emision).

Apellidos y nombres o denominacién

razon social del adquiriente o usuario.

RUC del adquiriente o usuario.

Fecha de emision.

N2 de la guia de remisién ¢ de los otros
documentos relacionados con la operacion.

Bien vendido, indicando la cantidad o tipo de
servicio prestado.

Precio unitario del bien o del servicio.

Valor de venta del bien o del servicio.

Monto discriminado del impuesto.

Importe total de la venta (numeérico v literal).

N2 de RUC de la imprenta.

N¢ de autorizacion de impresion.

Fecha de impresidn de los comprobantes

Destino del comprobante (original y copias).

a) Dimensiones minimas: 21 cm. de ancho vy 14
cm. de alto (solo para facturas y liquidaciones
de compra).

b) El destino del original (adquiriente o usuario)
y las copias en el extremo inferior derecha.
La Tra (emisor), 2da (SUNAT) Y 3ra (factura
negociable) copia se deben expedir mediante
el empleo de papel carbodn, carbonado o
autocopiativo quimico. En las copias, se debe
consignar la leyenda: COPIAS SIN DERECHO
A CREDITO FISCAL.

¢) El numero de RUC, la denominacion del
comprobante vy su numeracion en la parte
superior derecha, dentro de un recuadro de
dimensiones minimas: 8 cm. de anchoy 4 ¢cm.
de alto (solo para facturas y liquidaciones de
compra).

d) Numeracion de 10 digitos: de izquierda a
derecha; los 3 primeros corresponden a
la serie e identifican el punto de emision.
Los 7 siguientes corresponden al numero
correlativo.
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ANEXO N° 07

QSUNAT SOLICITUD DEL FORMULARIO N° 820
s COMPROBANTE POR OPERACIONES NO HABITUALES
Y0, et e SO e ..con tipo de
documento de identidad . N e cevveememene. | FOPresentante en calidad de
oo seeeeee 88 oo I ENETfiCAT O CON RUC/DNI/CE/Pasaporte/Otros
(especificar ) N eeiecrrens seieeesy CON 1RIEFONO N oo, 5O1ICIEO 5@ Me entregue el Formulario N° 820
Comprobante por Operaciones No Habituales, a fin de 0torgario @ ...t ee e e s e
.. identificado con RUC N® ..........c.c.coeoceeeveeveeeenas enen, @ @cuerdo con la siguiente informacion:
*Domicilio del solicitante: . S Distrito: .
ProvinCia.. ..o Departamenton . Desea se le notifique en la direccién indicada? Sl |:|

*MotaLlenar los datos de domicilio si no se encuentra inscrito en el RUC. Si desea se le netifique en la direccion indicada marqgue X en el recuadro.

D Venta l:‘ Entrega en uso |:| Servicio l:l Otros

Especificar

1.- Tipo de operacion - (marcar X)

2.- Lugar de operacion: Distrito.___ Provincia: Dpto:

3.- Fecha de la operacion (DD/MM/AAAR):
4.- Descripcion de la operacion y del (los) bien(es):

Lapso por el cual

Descripcion bien o . Unidad . . R Valor se entrega el bien o
D G Cantidad i Marca N°® de Serie N° de motor en's/) 8 e el et
(DD/MM/AAAA)
Del:
Al:
Del:
Al:
Del:
Al:
55i se trata de un vehiculo o .
bien que cuente con placa Valor Total:
incluya el N° de placa en la (en S/)
descripcion.

Documentacion adjunta en copia simple que acredite la propiedad del bien transferido o cedido en uso o laprestacion del servicio
(debe exhibir los originales):

Acredita: A) Propiedad

N° de folios Denominacion y resefia breve del documento B) Pago C) Identidad de solicitante
D) Identidad de tercero E) Otros

Ciudad y Fecha: ooy el de 20
Firma del Salicitante o del representante legal

AUTORIZACION DE LA PERSONA QUE REALIZA EL TRAMITE

Y e ettt e s et e ere e s me s s saeananrmseenenensanrarseseeaneerensensnensassanseneenneeneneeee . CON EIPO d@ documento de identidad ...
NE e eeemeanney BUEONZO A7 e se e D @M TifiCA 0(@) cON tipo de documento
de identidad......cccoevmrencnccsenneneeed N @ presentar la Solicituddel formulario N° 820 - Comprobante por

Operaciones No Habituales ante la SUNAT y a recabar dicho formulario.

Firma del Solicitante o del representante legal.

Importante: En caso se delegue a tercero el tramite, legalizar notarialmente o autenticar la firma del solicitante ante fedatario de
CIINMAT
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