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DIRECTIVA N° 008-2021-EMILIMA-GAF

“DIRECTIVA DE ALTAS, BAJAS Y ACTOS DE DISPOSICION DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA EMPRESA MUNICIPAL INMOBILIARIA DE LIMA S.A. — EMILIMA S.A.”

FINALIDAD

La finalidad de la presente Directiva es lograr una administracion ordenada, simplificada
y eficiente de los bienes muebles y de los registros patrimoniales y contables de la
Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A., acorde con la Ley
Organica de Municipalidades, la Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su
Reglamento y normas complementarias.

. OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos que regulen las altas y bajas y los actos
de disposicion de los bienes muebles de EMILIMA S.A., en concordancia con la
legislacion especial vigente.

. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de caracter obligatorio y de
estricto cumplimiento de la Gerencia de Administracién y Finanzas, la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales, Sub Gerencia de Contabilidad y demés Unidades
Organicas en lo que les sea aplicable.

IV. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

4.2 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

4.3 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y su reglamento.

4.4 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

4.5 Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.6 Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.7 Decreto Supremo N° 001-2012-MINAM, que aprueba el Reglamento Nacional
para la Gestion y Manejo de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

4.8 Resolucion N° 08-2021.EF/54.01, que aprueba la Directiva “Procedimientos para
la Gestion de Bienes Muebles Estatales calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos — RAEE”.

4.9 Resolucion de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos N° 025-
2021-SUNARP/SN, que modifica el Reglamento de Inscripciones del Registro de
Propiedad Vehicular y la Directiva que regula la atencion y expedicion de
informacion registral que no forma parte del Archivo Registral.
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VI.

4.10 Resoluciéon de Contraloria N° 093-2021-CG, que modifica la Directiva N° 006-
2019-CG/INTEG, sobre Implementacién del Sistema de Control Interno en las
entidades del Estado.

4.11 Resolucién N° 84-2018/SBN, que moadifica la Directiva N° 001-2015/SBN sobre
Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales.

4.12 Acta de Sesién Ordinaria N° 11 del Directorio de EMILIMA S.A. de fecha 14 de
junio de 2021, mediante el cual se aprueba la modificacion parcial del Reglamento
de Organizacion y Funciones.

4.13 Resolucién de Gerencia General N° 040-2021-EMILIMA-GG, de fecha 28 de junio
de 2021, se aprueba el cuadro de equivalencias de los Organos y Unidades
Organicas de la EMILIMA S.A. de acuerdo a la estructura organica establecida en
el Reglamento de Organizacién y Funciones.

4.14 Resolucion de Gerencia General N° 058-2021-EMILIMA-GG, de fecha 09 de
agosto de 2021, el cual aprueba la Directiva N° 001-2021-EMILIMA-GPPM,
denominada Procedimientos para la elaboracion, aprobacion o modificacion de los
documentos normativos de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A.-
EMILIMA S.A.

RESPONSABILIDADES

La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales es la responsable de cumplir y
hacer cumplir las disposiciones contenidas en la presente Directiva, correspondiendo a
los Organos y/o Unidades Organicas de la empresa acatar estas en todo lo que les
compete.

DISPOSICIONES GENERALES
6.1 Bienes muebles sujetos ala aplicacion de la presente Directiva.

Estan sujetos a las disposiciones de la presente Directiva, aquellos bienes que
ingresen al patrimonio de EMILIMA S.A. con independencia de la forma y modo
de adquisicién, se encuentren bajo la propiedad de la empresa y relnan las
siguientes caracteristicas:

- Vida util estimada mayor de un afio.

- Que estén sujetos a mantenimiento y/o reparaciéon que clasifiquen como activo
fijo.

- Que sean tangibles.

- Que sean pasibles de actos de disposicion.

- Que se encuentren descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles.

- Que el valor de adquisiciéon sea igual o mayor a 25% de la UIT.

6.2 Bienes muebles no sujetos ala aplicacion de la presente Directiva.

No estan sujetos a la aplicacion de la presente Directiva los siguientes bienes:
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6.3

- Los bienes fungibles no sujetos a control patrimonial.

- Los bienes adquiridos o recibidos para ser donados o entregados a terceros.

- Los accesorios, herramientas y repuestos.

- Los intangibles (marcas, titulos, valores, licencias y software).

- Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

- Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, etc.).

- Otros que estén en posesion o uso de EMILIMA S.A. sin legitimacion de
derecho de propiedad.

Del procedimiento de alta, baja o acto de disposicion de los bienes muebles.
6.3.1 Del procedimiento de alta, baja o acto de disposicién.

La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales inicia el
procedimiento del alta, baja o acto de disposicion de los bienes muebles
de EMILIMA S.A., sustentando el pedido con el Informe Técnico,
elaborado conforme al “Formato de Informe Técnico” contenido en el
Anexo N° 02, incluyendo el “Formato de Ficha de Descripcion de los
Bienes”, contenido en el Anexo N°03 y el “Formato de Ficha Técnica del
Vehiculo” contenido en el Anexo N° 04, de corresponder.

6.3.2 Recomendacion de la aprobacién del procedimiento de alta, baja o
acto de disposicion.

El expediente administrativo, conteniendo la solicitud de alta, baja o acto
de disposicion, sera remitido por la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales al Comité de Altas, Bajas y Actos de Disposicion de los Bienes
Muebles de EMILIMA S.A. para su analisis y evaluacion. La verificacion
fisica de los bienes de parte del Comité sera obligatoria.

El Comité emitira pronunciamiento sobre la solicitud de alta, baja y acto
de disposicion y remitird el expediente administrativo a la Gerencia de
Administracién y Finanzas, previo acuerdo adoptado en sesion de
Comite.

La Gerencia de Administracion y Finanzas recomendara a la Gerencia
General la aprobacion del procedimiento de alta, baja o acto de
disposicidn, y el registro patrimonial y contable, cuando corresponda.

6.3.3 Autoridad Competente para aprobar y comunicar el procedimiento
de alta, baja o acto de disposicion.

La Gerencia General, solicitard a la Gerencia de Asuntos Legales
elaborar la Resolucibn de Gerencia General de aprobacion del
procedimiento de alta, baja o acto de disposicion.
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La aprobacion del procedimiento de alta, baja o acto de disposicion se
realizara en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles contados
a partir del dia siguiente de recibido el expediente administrativo.

Concluido el procedimiento administrativo, la Gerencia de Administracion
y Finanzas comunicard a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales la Resolucién de Gerencia General, la realizacion del alta, baja
0 acto de disposicion, mediante su registro en el aplicativo Modulo
Muebles SINABIP, en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles.

6.4 Del Comité de altas, bajas y actos de disposicién de bienes muebles.
6.4.1 Conformacién y atribuciones del Comité.

El Comité de Altas y Bajas es el 6rgano colegiado o cuerpo técnico
responsable de evaluar el expediente administrativo respecto a las
solicitudes de altas, bajas o0 actos de disposicion de los bienes muebles.

Con la Resolucién de Gerencia General, que aprueba la Directiva de
Altas, Bajas y Actos de Disposicion de los Bienes Muebles de la Empresa
Municipal Inmobiliaria de Lima S.A., queda conformado el Comité y no es
necesaria una resolucion de conformacion.

6.4.1.1 El Comité esta conformado por los siguientes miembros
titulares y suplentes.

Son Miembros Titulares:

a) El Gerente de la Gerencia de Administraciéon y Finanzas,
quien actuara como Presidente.

b) EI Sub Gerente de Contabilidad, quien actuard como
Miembro; y

c) El Sub Gerente de Logistica y Servicios Generales, quien
actuara como secretario.

Los Miembros Suplentes seran designados por cada Miembro
Titular.

De estimarse conveniente y para el mejor actuar, los miembros
del referido Comité podran solicitar el asesoramiento de
personal especializado de otras entidades publicas a nivel
nacional.

6.4.1.2 Atribuciones del Comité.

El Comité de Altas y Bajas tiene competencia para ejercer las
siguientes funciones:
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VII.

6.4.2

a) Analizar o evaluar de acuerdo a lo establecido en la
presente Directiva, la normatividad vigente y demas normas
complementarias y conexas, los expedientes
administrativos que contienen las solicitudes de altas, bajas
0 actos de disposicidbn de bienes muebles que la Sub
Gerencia de Logistica y Servicios Generales remita.
Asimismo, debera emitir pronunciamiento sobre la
procedencia o no de dicha solicitud.

b) Remitir los expedientes administrativos a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, previo acuerdo adoptado y
suscrito en sesién de Comité (Acta de Comité).

Sesiones del Comité y su acuerdo.

El Comité sesionara y tomara sus acuerdos cada vez que sea hecesario,
ante la convocatoria del Presidente, previa citacion por su Secretario, con
una anticipacién no menor de 24 horas, salvo casos excepcionales en los
cuales se prescindira de dicha anticipacion. Las sesiones se llevaran a
cabo teniendo en cuenta lo siguiente:

a) La participacion de los integrantes del Comité en las sesiones sera
con caracter obligatorio, salvo casos de enfermedad u otros
impedimentos de fuerza mayor debidamente justificada, asumiendo
el suplente, dejdndose constancia de ello en el acta respectiva.

b) Los acuerdos seran adoptados por mayoria simple.

c) Elvoto de los integrantes del Comité es obligatorio, no aceptandose
ningun tipo de abstenciones; los votos en contra serdn debidamente
fundamentados y se dejar4 constancia de ellos en el Acta
correspondiente.

d) Los acuerdos que el Comité adopte quedaran registrados en el Libro
de Actas, el mismo que sera suscrito por todos los integrantes.

e) El Presidente es el encargado de dar cumplimiento a los Acuerdos
de Comité, una vez que han sido aprobados.

f) El Libro de Actas, debera estar legalizado de acuerdo a la Ley
General de Sociedades y normas complementarias, asimismo,
estard a cargo del Secretario, quien tiene la responsabilidad de
mantenerlo actualizado.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Altade bienes muebles.

7.1.1

Definicion.
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7.1.2

7.1.3

El Alta de bienes muebles es el procedimiento que consiste en la
incorporacion fisica y contable de bienes al patrimonio de EMILIMA S.A.,
contando para ello con la respectiva documentacion sustentatoria
autorizada.

Formas de incorporacién.
7.1.2.1 El alta se producira por cualquiera de los siguientes actos:

a) Aceptacion de Donacién de Bienes.
b) Saneamiento de Bienes sobrantes.
c) Saneamiento de Vehiculos.

d) Reposicion de Bienes.

e) Permuta de Bienes.

7.1.2.2 Si los supuestos para dar de Alta a un bien no se encuentran
comprendidos en el presente articulo, la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales, elaborara el Informe Técnico
gue sustente el Alta, remitiéndolo a la Gerencia de Asuntos
Legales, con la finalidad de que emita opinién sobre la causal
establecida en dicho informe.

La aceptacion de donacién de bienes.
7.1.3.1 Definicion.

El Alta es el procedimiento que consiste en la incorporacion
fisica y contable de bienes al patrimonio de EMILIMA S.A,,
contando para ello con la respectiva documentacion
sustentatoria autorizada

7.1.3.2 De la oferta de donacion.

La oferta de donacion de bienes a favor de EMILIMA S.A. sera
remitida por escrito a la Gerencia General, quien sometera este
tema a autorizacion de la Alta Direccién, y una vez aprobada la
donacién, la Gerencia General solicitara a la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales iniciar el procedimiento de alta.

El donante debe presentar los documentos que acredite su
persona, natural o juridica, y la vigencia de poder del
representante legal, cuando corresponda.

Esta oferta debe precisar las caracteristicas que identifican los
bienes y su valor; en caso se reciban bienes que no precisan su
valor, se debe elaborar un informe de tasacion suscrito por un
perito tasador. Si EMILIMA S.A. no cuenta con dicho profesional,
se debe contratar uno para este fin.
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En la oferta de donacion debera de incluir la documentacién con
la que se acredite la propiedad del bien; de no contar con este
documento se presentara una declaracion jurada indicando ser
propietario del mismo, no aplica esta Ultima disposicién para
bienes muebles e inmuebles inscribibles.

7.1.3.3 Del procedimiento de incorporacion.

El procedimiento de incorporacion se realizara de acuerdo a lo
indicado en el punto 6.3 de la presente Directiva.

Si la donacién proviene de otra entidad publica, no sera
necesario el procedimiento indicado en el punto 6.3 de la
presente Directiva. EI documento emitido por la entidad donante
tendra el mérito suficiente para que EMILIMA S.A. realice el alta
de los bienes donados, siempre que esta Ultima otorgue su
aceptacion.

7.1.3.4 De la comunicacién a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

Concluido el procedimiento de Aceptacion de Donacion de
Bienes, la Gerencia de Administracion y Finanzas remitira a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en un plazo no
mayor de diez (10) dias habiles, copia de la Resolucién de la
Gerencia General que aprueba el procedimiento de Aceptacion
de Donacion de Bienes y el alta en el registro patrimonial y
contable, asi como el Informe Técnico mediante su registro en el
aplicativo Modulo Muebles SINABIP.

7.1.4 El saneamiento de los bienes sobrantes y del saneamiento de
vehiculos.

7.1.4.1 Definicion.

El Saneamiento de los Bienes Sobrantes y los Saneamientos de
Vehiculos son mecanismos legales de caracteristica residual y
excepcional orientados a regularizar la situacion administrativa y
legal de los bienes muebles y de los vehiculos que se
encuentren en esta situacion, mediante el procedimiento de alta.

7.1.4.2 De las condiciones previas.

Para que proceda el saneamiento, los bienes o vehiculos deben
encontrarse por lo menos dos (2) afios en posesion de EMILIMA
S.A., acreditandose con una declaracion jurada del Gerente o
Sub Gerente del 6rgano o unidad organica donde se encuentre
el bien, con el visto bueno del Gerente de la Gerencia de
Administracion y Finanzas y del Sub Gerente de la Sub Gerencia
de Logistica y Servicios Generales.
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Para el caso del Saneamiento de Vehiculos, el expediente
administrativo debera contener la informacion que acredite la
condicion en la que se encuentren los mismos, conforme al
formato contenido en el Anexo N° 04 “Formato de Ficha Técnica
del Vehiculo”, la boleta informativa expedida por el Registro de
Propiedad Vehicular, el Certificado Policial de Identificacion
Vehicular expedido por la DIROVE y el Certificado de Inspeccion
Técnica Vehicular de Incorporacién aprobado.

La Gerencia de Administracion y Finanzas notificara por escrito
al propietario de los bienes sobrantes (en el caso que el domicilio
sea conocido y cierto) o dispondra la publicacion de la Relacion
de los Bienes Sobrantes objeto de saneamiento en un lugar
visible de las oficinas administrativas, en el portal Web de
EMILIMA S.A. y, en el caso de saneamiento de vehiculos, se
dispondra la publicaciéon por uUnica vez en el Diario Oficial “El
Peruano”, para que quien se considere afectado en sus
derechos pueda oponerse en el plazo de diez (10) dias habiles.

De no existir oposicion al procedimiento de saneamiento,
EMILIMA S.A. elaborara un informe de tasacion suscrito por un
perito tasador (si EMILIMA S.A. no cuenta con dicho profesional,
se debe contratar uno para dicho fin) y elaborara el Acta de
Saneamiento, conforme al formato contenido en el Anexo N° 05
“Formato de Acta de Saneamiento”.

7.1.4.3 Del procedimiento.

De cumplirse las condiciones previas, el procedimiento de
incorporaciéon se hara de acuerdo a lo indicado en el punto 6.3
de la presente Directiva.

7.1.4.4 De la comunicacion a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

Concluido el procedimiento de saneamiento, la Gerencia de
Administracion y Finanzas remitira a la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales, en un plazo no mayor de diez (10)
dias habiles, mediante su registro en el aplicativo Modulo
Muebles SINABIP la Resolucién de Gerencia General que
aprueba el procedimiento de Saneamiento de Bienes Muebles
Sobrantes o del Saneamiento de Vehiculos y dispone el Alta en
el registro patrimonial y contable, el Informe Técnico, el Acta de
Saneamiento y, de ser el caso, la notificacion al propietario.

7.1.5 Reposicion de bienes.

7.1.5.1 Definicion.

10
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La reposicidbn de Bienes implica la recepciéon por parte de
EMILIMA S.A. de un bien de caracteristicas iguales, similares,
mejores o equivalentes en valor comercial, en reemplazo de otro
gue ha sufrido una pérdida, robo, hurto, dafio total o parcial, o
siniestro.

7.1.5.2 De las consideraciones generales.

En el caso de reposicién por pérdida, robo, hurto o dafio total o
parcial, éste corre a cargo del trabajador y/o funcionario a quien
se le asigno el bien, previo descargo y evaluacion de estos por
parte de la Gerencia de Administracién y Finanzas.

En base a la evaluacion realizada por la Gerencia de
Administracion y Finanzas, ésta puede autorizar el reembolso en
efectivo a valor comercial en la fecha de pago. Dicho pago se
realizara en la Sub Gerencia de Tesoreria y Recaudacion.

La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales debera
suscribir el Acta de Entrega — Recepcién de los bienes
repuestos, segun formato del Anexo N° 06.

En el caso de reposicién por siniestro de un bien que se
encuentre asegurado, la reposicion estard a cargo de la
compafia de seguros.

7.1.5.3 Del procedimiento.

El procedimiento de incorporacién se hara de acuerdo a lo
indicado en el punto 6.3 de la presente Directiva. Aquellos bienes
dados de baja podran ser entregados a quienes cumplan con
reponerlos.

7.1.5.4 De la comunicacion a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

Concluido el procedimiento de Reposicion de Bienes, la
Gerencia de Administracibn y Finanzas remitira a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en un plazo no
mayor de diez (10) dias habiles, mediante el registro en el
aplicativo Modulo Muebles SINABIP, el numero de Resolucién
de Gerencia General que aprueba el procedimiento de
Reposicion de Bienes y dispone el alta en el registro patrimonial
y contable, asi como el Acta de Entrega — Recepcion.

7.1.6 Permuta de bienes.

7.1.6.1 Definicion.
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La permuta de Bienes es un procedimiento que permite
intercambiar los bienes dados de baja en EMILIMA S.A. con los
bienes de otras entidades publicas, instituciones privadas o
personas naturales.

7.1.6.2 De las condiciones previas.

La solicitud para permutar bienes deberd ser aceptada por la
Gerencia General, previa evaluacion de los Organos y Unidades
Orgéanicas con competencia en la materia, quien solicitara a la
Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales se realice el
procedimiento de permuta.

EMILIMA S.A. no podra permutar cuando el valor comercial de
su bien supere en 10% el valor comercial del bien ofrecido por
las instituciones privadas o personas naturales, en caso de
Permuta con entidades publicas, esta diferencia de valor es
irrelevante.

No es procedente la Permuta de Bienes por suministros, ni
bienes por servicios.

7.1.6.3 Del procedimiento.

De cumplirse las condiciones previas, el procedimiento de
incorporacion del bien recibido en Permuta se hard de acuerdo
a lo indicado en el punto 6.3 de la presente Directiva.

El acto de Permuta se ejecutara con la suscripcién del Acta de
Entrega — Recepcion por parte de la Sub Gerencia de Logistica
y Servicios Generales, segun Anexo N° 06.

7.1.6.4 De la comunicacion a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

La Gerencia de Administracibn y Finanzas remitira a la
Superintendencia de Bienes Estatales, en un plazo no mayor de
diez (10) dias habiles, mediante su registro en el aplicativo
Modulo Muebles SINABIP, la Resolucion de Gerencia General
que aprueba el procedimiento de Permuta y dispone el Alta del
Bien recibido en el registro patrimonial y contable, asi como el
Acta de Entrega — Recepcion.

7.2 Bajade bienes muebles.
7.2.1  Definicion.
La Baja de Bienes es el procedimiento que consiste en la cancelacion de

la anotacion en el registro patrimonial y la extraccion del registro contable
de bienes muebles que forman parte del patrimonio de EMILIMA S.A.
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7.2.2 De los causales.

Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes muebles, las
siguientes:

a) Estado de Excedencia;

b) Obsolescencia Técnica;

c) Mantenimiento y Reparacién Onerosa;
d) Reposicion;

e) Reembolso;

f)  Pérdida;
g) Hurto;
h) Robo;

i) Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE);
j) Estado de Chatarra;

k) Siniestro;y,

[) Destruccion accidental.

Las definiciones y caracteristicas de las causales descritas se encuentran
desarrolladas en el Anexo N° 01 “Glosario de Términos”.

Las causales de pérdida, hurto, robo siniestro o destruccion deben
sustentarse con la denuncia policial o fiscal correspondiente.

Previo a la baja, los bienes deben estar libres de toda afectacion, cargas
0 gravamenes.

Cuando la causal para la Baja no se encuentra establecida en el presente
articulo, se requerira la opinién favorable de la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales. Para ello, la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales elaborara el Informe Técnico sustentando el pedido. Una vez
gue se cuente con la opinién favorable de la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales, se procedera con el tramite de baja.

7.2.3 Del procedimiento.
La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales identificara los
bienes a dar de baja y, de ser necesario, realizara la evaluacion de los
mismos. Si EMILIMA S.A. no cuenta con dicho profesional, se debe
contratar uno para este fin.

El procedimiento para la baja es el que se establece en el punto 6.3 de la
presente Directiva.

7.2.4 Plazo y modalidad para disponer de los bienes dados de baja.
En un plazo que no se exceda los cinco (05) meses de emitida la

resolucion de baja, la empresa debera ejecutar la disposicion final de los
bienes, mediante los siguientes actos de disposicion:
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a) Compraventa mediante subasta.

b) Destruccion.

c) Donacion.

d) Donaciones calificadas como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos.

e) Permuta.

7.2.5 Prohibicion de reutilizar los bienes dados de baja.

Los bienes dados de Baja no podran ser utilizados para ser
desmantelados con la pretensidén de reparar bienes semejantes.

Los bienes dados de Baja no deberan incluirse dentro del inventario fisico
anual y quedaran bajo custodia y responsabilidad de la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales, teniendo que llevar un registro y control
de los mismos hasta su disposicion final.

7.26 De la comunicacién a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.

Concluido el procedimiento, la Gerencia de Administracion y Finanzas
serd la responsable de remitir de manera digital a la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales, en un plazo no mayor de diez (10) dias
habiles, mediante su registro en el aplicativo Modulo Muebles SINABIP la
Resolucion de Gerencia General que aprueba la baja, precisando la
causal invocada, y el Informe Técnico.

Tratdndose de vehiculo que no hayan sido dados de Baja por la causal
de estado chatarra, se adjuntard ademas la boleta informativa expedida
por el Registro de Propiedad Vehicular, el Certificado Policial de
Identificacion expedido por la Direccibn de Robo de vehiculos de la
Policia Nacional del Peri (DIROVE), y copia de la tarjeta de propiedad
vehicular.

7.3 Actos de disposicion de los bienes muebles.
7.3.1 Actos de disposicion de los bienes dados de baja.

En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la Resolucién
de Gerencia General aprobando la Baja, se debera ejecutar la disposicion
de los bienes dados de Baja, mediante los siguientes actos:

a) Compraventa mediante subasta publica;

b) Destruccion;

c) Donacion;

d) Donacién de bienes calificados como RAEE;
e) Permuta;

f)  Transferencia en retribucién de servicios; y
g) Transferencia por dacién en pago.
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7.3.2 Compra-Venta por Subasta Publica.
7.3.2.1 Definicion.

La Compraventa por Subasta Publica es el Acto de Disposicion
gue consiste en la adjudicacion de bienes dados de Baja en
EMILIMA S.A. al postor que haya ofrecido en acto publico la
oferta que mejore el precio base del lote puesto en venta.

7.3.2.2 De las condiciones previas.

La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales identificara
los bienes, los ordenara en lotes y gestionara la tasacién a valor
comercial, el cual constituira el precio base. Cuando se trate de
vehiculos, cada uno de ellos debera ser considerado como un
lote.

La Compraventa por Subasta Publica procedera cuando el
precio base de los lotes de los bienes objetos de venta sea igual
0 mayor a tres (03) Unidades Impaositivas Tributarias.

Esta prohibido el fraccionamiento de lotes, asi como la variacion
de precios de los lotes en venta.

La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales elaborara
las Bases Administrativas, de conformidad al formato contenido
en el Anexo N° 08 “Formato de Bases Administrativas para
Subasta Publica”.

7.3.2.3 Del procedimiento

El procedimiento de Disposicion de Bienes por Compraventa por
Subasta Publica se hara de acuerdo a lo establecido en el punto
6.3 de la presente Directiva.

Asi, emitida la Resolucion de Gerencia General aprobando el
acto de disposiciébn por Compraventa de Bienes mediante
Subasta Pdublica, la Gerencia de Administracion y Finanzas,
elaborara las Bases Administrativas, las cuales seran aprobadas
por Resolucién de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales hara
entrega de los bienes adjudicados, suscribiendo con el
adjudicatario la correspondiente Acta de Entrega — Recepcion,
segun Anexo N° 06.

7.3.2.4 De |la Mesa Directiva.
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Para el acto de Subasta Publica se conformara la Mesa
Directiva, la misma que estara integrada por:

a) El Gerente de Administracién y Finanzas o a quien designe,
sera quien la presidira.

b) EI Matrtillero publico, quien ejecutara el acto de Subasta
Publica.

c) El Sub Gerente de Logistica y Servicios Generales.

d) El Gerente de Atencion al Ciudadano, Comunicaciones y
Tecnologia de la Informacion.

7.3.2.5 De Matrtillero Publico.

La Gerencia de Administracion y Finanzas seleccionara y
contratard a un Martillero Publico para que realice la subasta
publica, deben tener en consideracion las siguientes
condiciones:

a) El Martillero Publico deberd acreditar estar debidamente
habilitado por la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos — SUNARP.

b) No debe haber dirigido mas de dos (02) subastas publicas
para EMILIMA S.A. durante un mismo ao.

c) Los honorarios no deben exceder el 3% del monto
recaudado, incluyendo los impuestos de Ley, no estando
permitido ningln cobro adicional por cualquier otro
concepto.

7.3.2.6 Del acto de la Subasta Publica.

La convocatoria de la Subasta Publica se realizard con una
anticipacion de siete (7) dias habiles a la fecha del acto publico,
mediante publicacion en el Diario Oficial “El Peruano” y en la
pagina Web de EMILIMA S.A.

Las ofertas se presentaran por cada lote y se realizara por la
modalidad de “sobre cerrado” y “a viva voz”, combinando ambas.
Las demas condiciones deberan estar estipuladas en las Bases
Administrativas.

Del monto recaudado debera deducirse los honorarios del
martillero publico y los gastos administrativos por concepto de
publicacion en el Diario “El Peruano” y el costo de la tasacion.
Del monto resultante, el 3% se debera otorgar a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales y el 97%
restante constituirdn recursos de EMILIMA S.A.

7.3.2.7 De la comunicacion a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.
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La Gerencia de Administracién y Finanzas sera la responsable
de remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales,
en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles de ejecutada la
subasta publica, mediante su registro en el aplicativo Modulo
Muebles SINABIP la Resolucién de Gerencia General que
aprueba el acto de disposicion por concepto de
compraventa por subasta publica, copia del Informe Técnico
y, de ser el caso, la Ficha Técnica del Vehiculo; el informe de
tasacion, el contrato celebrado con el martillero, copia de la
publicacion realizada en el Diario Oficial “El Peruano” y la pagina
Web de EMILIMA S.A., el Acta de Subasta, la Hoja de
Liguidacion, los Comprobantes de Pago emitidos por EMILIMA
S.A. debidamente cancelados por los adjudicatarios, la
Constancia de Depdsito Bancario a favor de EMILIMA S.A., y el
Acta de Entrega — Recepcién.

7.3.3 Destruccion de bienes.
7.3.3.1 Definicion.

La Destruccion de Bienes es un acto de disposicidn que consiste
en desechar o eliminar aquellos bienes que se encuentran en
estado avanzado de deterioro irreversible o que no tienen
posibilidad de recuperacion, respecto de los cuales no es posible
ejecutar ningun otro acto de disposicion.

7.3.3.2 Del procedimiento.

El procedimiento del acto de disposicion se realizard de acuerdo
a lo establecido en el punto 6.3 del presente Reglamento.

La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales, llevara a
cabo el acto de destruccion programado; y luego de la
culminacion debera elaborar el Acta de Destruccion, segun
“Formato de Acta de Destruccion” del Anexo N° 07, donde
se deja constancia de lo ocurrido. Este documento sera suscrito
por el Sub Gerente de la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales, un auditor del OCI (veedor), el Sub Gerente de la Sub
Gerencia de Contabilidad, el Gerente de la Gerencia de
Administracion y Finanzas o a quien designe, y otros asistentes
gque hayan sido designados.

7.3.3.3 De la comunicaciéon a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

La Gerencia de Administracion y Finanzas sera la responsable
de remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales en
un plazo no mayor a diez (10) dias habiles de ejecutado el acto
de destruccidén, mediante su registro en el aplicativo Modulo
Muebles SINABIP la Resoluciéon de Gerencia General que
aprueba la Destruccion, el Informe Técnico y el Acta de
Destruccion.
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7.3.4 Donacion de bienes.
7.3.4.1 Definicion.

La Donacion implica el traslado voluntario y a titulo gratuito de la
propiedad de los bienes de EMILIMA S.A. a favor de una entidad
publica o una institucion privada sin fines de lucro.

7.3.4.2 Del procedimiento.

La solicitud de Donacién de bienes puede efectuarse por una
entidad publica o por una institucién privada sin fines de lucro,
presentdndose a la Gerencia General de EMILIMA S.A., quien
sometera el tema a autorizacion de la Alta Direccion y, aprobada
la Donacioén, solicitara a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales iniciar el acto de donacion.

Si el solicitante es una entidad publica, debera de sustentar la
necesidad de uso de los bienes y el beneficio que reportara al
Estado. Si el solicitante es una institucion privada sin fines de
lucro deberd justificar la utilidad que dara el bien.

La solicitud de Donacion debera adjuntar copia del DNI del titular
de la entidad o representante legal de la institucion privada; y la
resolucion de nombramiento o designacion del titular, en caso la
solicitante sea una entidad publica, o los poderes respectivos y
su correspondiente Certificado de Vigencia emitido por la
SUNARP, en caso se trate de una institucion privada sin fines de
lucro.

El Acta de Entrega — Recepcién de los bienes donados, sera
suscrito por el Sub Gerente de la Sub Gerencia de Logistica y
Servicios Generales, el Gerente de la Gerencia de
Administracion y Finanzas o a quien designe, y los otros
asistentes que se hayan designado. Luego de terminado el acto
de Donacidn, el Acta serd incorporada al expediente del Comité.

7.3.4.3 De la comunicacién a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

Concluido el procedimiento de aceptacion de donacion de
bienes, la Gerencia de Administracion y Finanzas remitira a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en un plazo no
mayor de diez (10) dias habiles, mediante su registro en el
aplicativo Modulo Muebles SINABIP el Acta de Directorio u otro
gue aprueba la donacion del bien, la solicitud de donacién, el
Informe Técnico y el Acta de Entrega — Recepcion.

7.3.5 Donacion de bienes calificados como RAEE.
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7.3.5.1 Definicion.

La Donacion de Bienes calificados como RAEE es el acto de
disposicion mediante el cual EMILIMA S.A. dispone transferir
gratuitamente la propiedad de los bienes calificados como
RAEE, y que han sido dados de baja a favor de un Operador de
RAEE o a los Sistemas de Manejo de RAEE.

7.3.5.2 De la solicitud de donacion.

La Gerencia de Administracidon y Finanzas comunicara a las
empresas registradas como Operadores de RAEE o Sistemas
de Manejo de RAEE, a fin de que manifiesten por escrito su
interés en ser beneficiarios de la Donacion de los Bienes
calificados como RAEE. La solicitud de Donacion estara dirigida
a la Gerencia General de EMILIMA S.A., quien sometera el tema
a autorizacién de la Alta Direccion, y una vez autorizada la
Donacidn, solicitard a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales iniciar el acto de Donacion de Bienes calificados
como RAEE.

Esta solicitud de Donacion, debidamente sustentada, debera
estar acompafada de copia del registro que acredita ser una
EPS-RS O EC-RS (para los Operadores de RAEE), o copia del
Certificado de aprobacién del Plan de Manejo RAEE, y copia del
DNI y vigencia de poder del representante legal.

En el supuesto que varias empresas manifiesten su interés en
ser donatarios de los bienes calificados como RAEE, se donara
a la primera empresa que dio respuesta a la comunicacion
escrita cursada por la Gerencia de Administracion y Finanzas.

7.3.5.3 Del procedimiento.

El procedimiento del acto de Donacién de Bienes calificados
como RAEE, se hara de acuerdo a lo establecido en el punto 6.3
de la presente Directiva.

La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales realizara la
entrega de los bienes al Operador de RAEE o Sistema de
Manejo de RAEE, a cuya culminacion debe elaborar el Acta de
Entrega — Recuperacion, segun modelo establecido en el Anexo
N° 06, donde se deja constancia de lo ocurrido, documento que
sera suscrito por la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales, la Gerencia de Administracion y Finanzas y los otros
asistentes que se hayan designado.

7.3.5.4 De la comunicacion a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.
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7.3.6

7.3.7

Concluido el procedimiento de Donacion de Bienes calificados
como RAEE, la Gerencia de Administracién y Finanzas remitira
a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en un plazo
no mayor de diez (10) dias habiles, mediante su registro en el
aplicativo Modulo Muebles SINABIP la Resolucion de Gerencia
General que aprueba la donacion de los bienes calificados como
RAEE o Sistema de manejo de RAEE, el Informe Técnico y el
Acta de Entrega — Recepcién.

De la permuta.

El acto de disposicibn mediante el procedimiento de Permuta se
encuentra desarrollado en el punto 7.1.6 de la presente Directiva.

De la transferencia por Dacion en Pago y de la transferencia en
Retribucién de Servicios.

7.3.7.1 Definicion.

La Transferencia por Dacién en Pago o en Retribucién de
Servicios son los actos de disposicion de los bienes dados de
baja en EMILIMA S.A. mediante la transferencia de la propiedad
a otra entidad publica o de instituciones privadas o de personas
naturales, en contraprestacion por bienes adquiridos o servicios
recibidos, respectivamente.

La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales identificara
estos bienes y dispondra su tasacion comercial.

7.3.7.2 De las condiciones previas.

Para la procedencia de la disposicion de los bienes mediante la
Transferencia por Dacién en Pago o en Retribucién de Servicios,
debe existir una deuda pendiente de pago por parte de EMILIMA
S.A., un acuerdo entre EMILIMA S.A. y el acreedor posterior a la
generacién de dicha deuda, y que EMILIMA S.A. cuente con
bienes dados de Baja que puedan ser empleados en estos actos
de disposicion.

7.3.7.3 Del procedimiento.

La Gerencia General suscribira el Contrato de Dacion en Pago o
el Contrato de Transferencia en Retribucién de Servicios y
solicitara a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales
el inicio del acto de transferencia de acuerdo a lo establecido en
el punto 6.3 de la presente Directiva.

La Gerencia General emitira la Resolucion aprobando el acto de
disposicion, el cual debe incluir la Relacién de los Bienes que
seran empleados en la dacién en pago o retribucion de servicios
y la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales suscribira
el Acta de Entrega — Recepcion, segun Anexo N° 06.
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7.3.7.4 De la comunicacién a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

La Gerencia de Administracién y Finanzas sera la responsable
de remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales,
en un plazo no mayor a diez (10) dias habiles de ejecutado estos
actos de disposicion, mediante su registro en el aplicativo
Modulo Muebles SINABIP copia de la Resolucién de Gerencia
General que aprueba el acto de disposicion, por concepto de
dacion en pago o retribucidn de servicios y el Acta de Entrega —
Recepcion.

7.4 Saneamiento de los bienes faltantes.
7.4.1 Definicion.

El Saneamiento de los bienes faltantes es una herramienta legal de
caracteristica residual y excepcional, orientada a regularizar la situacion
administrativa y legar de los bienes que se encuentran en condicion de
faltantes mediante la baja de los mismos.

7.4.2 De las condiciones previas.

Procedera la baja de bienes faltantes mediante saneamiento, cuando
concurran las siguientes condiciones:

a) No se cuenta con documentacién suficiente para sustentar la baja de
bienes mediante el procedimiento establecido de la presente
Directiva.

b) No es posible recuperar el bien que, de acuerdo a la documentacién
fehaciente, se encuentra en posesion de otra entidad, institucion
privada o persona natural, o tampoco es posible transferirlo en favor
de dichos poseedores, 0 su ubicacién sea desconocida.

7.4.3 Del procedimiento.
El procedimiento esta establecido en el punto 6.3 de la presente Directiva.

7.4.4 De la comunicacion a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.

La Gerencia de Administracion y Finanzas sera responsable de remitir a
la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en un plazo no mayor
adiez (10) dias habiles de ejecutado estos actos de disposicidon, mediante
su registro en el aplicativo Modulo Muebles SINABIP copia del Informe
Técnico y la Resolucion de Gerencia General que aprueba el
saneamiento de los bienes faltantes y dispone la baja de los mismos.
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VIII.

DISPOSICIONES FINALES

A partir de la entrada en vigencia del presente instrumento normativo, se deja sin efecto
la Resolucion de Gerencia General N° 087-2016-EMILIMA-GG, de fecha 27 de
septiembre de 2016, el cual aprueba el “Reglamento de Altas, Bajas y Actos de
Disposicion de los Bienes Muebles de EMILIMA S.A.”.

VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion por
la Gerencia General o por el funcionario a quien se le haya asignado u delegado dicha
facultad debiendo ser publicado en la pagina web de la institucién.

ANEXOS

Anexo N° 01:
Anexo N° 02:
Anexo N° 03:
Anexo N° 04:
Anexo N° 05:
Anexo N° 06:
Anexo N° 07:
Anexo N° 08:

Glosario de Términos.

Formato de Informe Técnico.

Formato de Ficha de Descripcién de Bienes.

Formato de Ficha Técnica del Vehiculo.

Formato del Acta de Saneamiento.

El Acta de entrega —Recepcidon de Bienes.

El Acta de Destruccion.

Formato de Bases Administrativas para Subasta Publica.
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ANEXO N° 01
GLOSARIO DE TERMINOS

1. Actos de disposicion.
Son actos que implican desplazamiento de dominio de los bienes estatales.

2. Acta de Saneamiento.
Acta donde se consigna la constatacion de las publicaciones realizadas en torno al
saneamiento legal de los bienes sobrantes, asi como la no presentacion de oposicién
alguna por parte de terceros, declarandolos en abandono y recomendando la emision
de la resolucion de saneamiento y su alta al patrimonio de la Entidad

3. Bienes sobrantes.
Aquellos bienes que, sin estar registrados en el patrimonio, se encuentran en posesion
de la entidad, debido a que:

a. No se conoce sus propietarios;

b. No cuenta con la documentacién suficiente para su incorporacion en el registro
patrimonial;

c. No han sido declarados por sus propietarios;

d. No se conoce su origen; o,

e. Provengan de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas, o hayan sido
recibidos en mérito a convenios de cooperacion.

4, Catélogo Nacional de Bienes Muebles.
Documento oficial que contiene los tipos de bienes materia de incorporacion al
patrimonio estatal

5. Destruccion accidental.
La Destruccion accidental es la causal de Baja de un bien que ha sufrido un dafio grave
a consecuencia de hechos accidentales o provocados que no sean calificados como
siniestros.

6. Entidades Publicas.
Todas las instituciones y organismos de los diferentes niveles de gobierno, creadas o
por crearse, incluyendo los fondos constituidos total o parcialmente con recursos
publicos, sean de derecho publico o privado. Incluye también a las empresas publicas
en las que el Estado ejerce el control accionario, asi como a los organismos e
instituciones constitucionalmente auténomos.

7. Estado de Chatarra.
El estado de Chatarra es la causal de Baja que se aplica a un bien en estado
deteriorado que le impide cumplir las funciones para las cuales fue disefiado y cuya
reparacion es imposible u onerosa.

8. Estado de Excedencia.
El estado de excedencia es la causal de Baja que implica que el bien se encuentra en
condiciones operativas, pero no es utilizado por EMILIMA S.A., presumiéndose que
permanecera en la misma situacion por un periodo indeterminado.
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9. Hurto.
El hurto es la causal de Baja que implica la comision de delito de hurto, esto es, la
sustraccion del bien sin el uso de la violencia.

10. Mantenimiento y Reparacién Onerosa.
El Mantenimiento y Reparacion Onerosa es la causal de Baja que se presenta cuando
el costo de mantenimiento, reparacion o repotenciacion de un bien es significativo, en
relacion con su valor real.

11. Operador RAEE.
Empresas registradas y autorizadas por la Direccién General de salud Ambiental
(DIGESA) como Empresa Prestadora de Servicios de Residuos Sélidos (EPS-RS) o
como Empresa Comercializadora de Residuos Sélidos (EC-RS), que se encargan del
manejo total o parcial de los RAEE en instalaciones adecuadas. Realizan actividades
de recoleccion, transporte, almacenamiento segregacion y/o mantenimiento para el
reaprovechamiento o disposicidon final de los RAEE.

12.  Obsolescencia Técnica
La Obsolescencia Técnica es la causal de Baja que se presenta cuando los bienes, a
pesar de encontrarse en condiciones operativas, nho permiten un eficaz desempefio de
las funciones inherentes a EMILIMA S.A., en comparacion a lo que se obtendria con
bienes que cumplen las mismas funciones, debido a los cambios y avances
tecnoldgicos.

13.  Perito tasador.
Persona natural juridica que se encuentra inscrita en el Registro de Peritos Valuadores
que lleva la Superintendencia de Banca y Seguros.

14.  Pérdida.
La Pérdida es la causal de Baja aplicable cuando el bien ha desaparecido.

15. Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE).
Aparatos eléctricos o electrénicos que han alcanzado el fin de su vida util por uso u
obsolescencia y que se convierten en residuos. Comprenden también los
componentes subconjuntos, periféricos y consumibles de algunas categorias de
aparatos.

Como causal de Baja, implica que los aparatos eléctricos han alcanzado el fin de su
vida util por uso u obsolescencia y que se convierten en residuos.

16. Reembolso.
El reembolso es la causal de Baja que procede cuando la reposicion del bien no es
posible en su lugar existe un desembolso de dinero a favor de EMILIMA S.A.

El dinero a reembolsar debe corresponder al valor de adquisicion o al valor comercial
del bien, segln sea el caso.
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17. Reposicion.
La reposicion es la causal de Baja debido a la garantia otorgada por el proveedor que
se genera cuando un bien es reemplazado por otro de caracteristicas iguales, similares
mejores o equivalentes en valor comercial.

18. Robo.
El Robo es la causal de Baja que implica la comision del delito de robo; esto es, la
desposesion del bien empleando la violencia.

19.  Siniestro.
El siniestro es la causal de la Baja de un bien que ha sufrido dafio, pérdida, o
destruccioén parcial o total, a causa de un incendio o fenémeno de la naturaleza.

20. Sistemas de Manejo de RAEE.
Conjunto de entidades que interactian en las diversas etapas de la gestién de los
RAEE para asegurar su control y manejo ambientalmente adecuado, bajo el marco de
la responsabilidad compartida que comprende la responsabilidad extendida del
productor.

Se considera sistema individual cuando un solo productor establece su propio sistema
y se responsabiliza del mismo, y sistema colectivo cuando una agrupacion de
productores operadores y/o gobiernos locales establece y se responsabilizan del
sistema.
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Fecha /

ANEXO N° 02

FORMATO DE INFORME TECNICO
INFORME TECNICO N°

ACTO O PROCEDIMIENTO

Marcar con “X”

ALTA

Aceptacién de donacién

Saneamiento de bienes sobrantes

FORMAS DE
INCORPORACION

Saneamiento DE VEHICULOS

Reposicién

Permuta

BAJA

Estado de excedencia

Obsolescencia técnica

Mantenimiento o reparacion onerosa

Reposicién

Reembolso

Pérdida

CAUSALES DE BAJA

Hurto

Robo

Residuos de aparatos eléctricos y electronicos — RAEE

Estado de chatarra

Siniestro

Destruccién accidental

Donacién

Donaciéon RAEE

Compraventa por subasta publica

ACTOS DE DISPOSICION

Permuta

Destruccién

Transferencia de retribucion de servicios

Opinion favorable de baja otorgada por la SBN

OTROS

Opinién de alta otorgada por GAL de EMILIMA S.A. es supuestos no
sefialados en el Reglamento

l. DATOS GENERALES

Nombre de la entidad
Direccion
Ubicacién
Teléfono
1. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (Especifique)
Marcar con “X”
1
2
3
4
5
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. BASE LEGAL (2)

V. ANTECEDENTES (3)
V. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES (4)
VI. ANALISIS Y EVALUACION (5)
VII. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS
VIII. CONCLUSIONES Y COMENTARIOS
Sub Gerente de Logistica y Servicios Generales
NOTAS
1. En el formato y apéndices, se debe consignar la informacion que Unicamente resulta necesaria en funcion al tipo
de acto que se trate.
2. Consignar las normas legales en las cuales se sustenta el procedimiento.
3. Sefialar los antecedentes, documentacion y los hechos que sustentan el procedimiento

Adjuntar el ANEXO N° 3 0 APENDICE B DEL ANEXO N°08, seg(n corresponda. En caso de baja y compraventa
de bienes utilizar ambos anexos. De ser necesario por la cantidad de bienes usar mas espacios 0 mas hojas.

4. Analizar y evaluar la informacion y la documentacién presentada a fin de determinar la conveniencia y viabilidad
del procedimiento solicitado.
5. Concluir recomendando la procedencia o improcedencia de lo solicitado.
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ANEXO N° 03

FORMATO DE FICHA DE DESCRIPCION DE BIENES

DETALLE TECNICO (1) (2)
(3) ACTO DE 4 5)
ESTADO CUENTA VALOR NETO CAUSAL DISPOSISCIO VALOR UBICACI (4) TIEMPO DE

CONSERVACION CONTABLE (sl) BAJA N TASACI ON DEL PERMANENCIA
MARCA MODELO COLOR DIMENSIONES PROPUESTO ON (S/.) BIEN

N° DE
ORDE DENOMINACION

10

1. EN CASO DE VEHICULOS ADICIONALMENTE LLENAR FICHA TECNICA DE VEHICULO (ANEXO N°4).

2. EN CASO DE SEMOVIENTES MODIFICAR ESTA DESCRIPCION A FIN DE ESTABLECER LAS
CARACTERISTICAS CORRESPONDIENTES.

3. PARA PROCEDIMIENTO DE BAJA SEGUN LEY 27995.
4. PARA SANEAMIENTO DE BIENES SOBRANTES.

Lima de de

Sub Gerente Logisticay Servicios Generales
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ANEXO N° 4

FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD CATEGORIA COLOR

DENOMINACION NUMERO DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE

PLACA NUMERO DE EJES TRANSMISION

CARROCEIA NUMERO DE MOTOR CILINDRADA

MARCA NUMERO DE SERIE KILOMETRAJE

MODELO ANO DE FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD
DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador/Carter

Distribuidor/bomba de inyeccién
Bomba de gasolina
Purificador de aire

2. SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores
Discos y pastillas

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador
Ventilador
Bomba de agua

4. SISTEMA DE ELECTRICO

Motor de arranque
Bateria

Alternador

Bobina

Relay de alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteros
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Auto radio

Parlantes

Claxon

Circuito de luces (faros cableados)

5. SISTEMAS DE TRANSMISION

Caja de cambios
Bomba de embrague
Caja de transferencia
Diferencial trasero

6. SISTEMA DE DIRECCION

Volante
Caiia de direccion
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“Directiva de

7. SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores/muelles
Barra de torsion

Barra estabilizadora
Llantas

8. CARROCERIA

Capot del motor

Capot de maletera
Parachoques delanteros
Parachoques posteriores
Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas delantero
Parabrisas posterior
Tanque de combustible
Puertas

Asientos

9. ACCESORIOS

Aire acondicionado
Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturones de seguridad
Antena

10. OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL (*)

Valor de tasacién (S/)

Sub Gerente de Logisticay Servicios Generales

Lima

de de

Mecanico o Especialista

(*) Si la apreciacién técnica general indica ser un vehiculo en calidad de chatarra se dispondra conforme a

los estipulado en el numeral 6.5.6 de la Directiva N° 001-2015/SBN.
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ANEXO N° 05

FORMATO DE ACTA DE SANEAMIENTO

En las instalaciones de EMILIMA S.A., ubicada en Jr. Ucayali N° 266, Cercado de Lima, siendo
las horas del dia de del afio dos mil

, se reunieron los miembros:

Para dejar constancia en acta de NO EXISTIR OPOSICION al presente procedimiento de

saneamiento de bienes.

Luego de haber constatado que se han realizado las publicaciones correspondientes de
acuerdo lo establecido en el punto 7.1.4.2 de la Directiva de Altas, Bajas y Actos de
Disposicion de Bienes Muebles de EMILIMA S.A., y que no se ha presentado oposicién
alguna, se declara en ABANDONO los bienes detallados en el listado adjunto y se recomienda
a la Gerencia de Administracion y Finanzas emita la resolucion administrativa aprobando el
SANEAMIENTO de los mismos, asi como inicia el procedimiento de ALTA al patrimonio de
EMILIMA S.A.

Sub Gerencia de Logisticay Servicios Generales
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ANEXO N° 06

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE BIENES

En la ciudad de Lima, siendo las horas del dia de del afio dos mil

, en las instalaciones de EMILIMA S.A., ubicado en Jr. Ucayali N° 266, Cercado
de Lima, se reunieron de una parte, el Sr , identificado
con D.N.I. N° , Sub Gerente de Logistica y Servicios Generales de EMILIMA S.A.
y el Sr identificado con  D.N.L
N° ., representante de , para realizar la

Entrega — Recepcion en calidad de transferencia de los bienes que se detallan en el anexo
adjunto, el cual es parte integrante de la presenta acta.

Como acto seguido, se procedié a la revision de los bienes, a efecto de dar la conformidad
respectiva de los mismos, de acuerdo a las caracteristicas técnicas mencionadas y su
funcionalidad.

Se da por concluida la verificacién de los bienes y en sefial de conformidad se suscribe la
presente en dos originales.

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME

Sub Gerencia de Logisticay Servicios Generales
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ANEXO N° 07

ACTA DE DESTRUCCION

En la ciudad de Lima, siendo las horas del dia de del afio dos mil
, en las instalaciones de EMILIMA S.A., ubicado en Jr. Ucayali N° 266, Cercado

de Lima, se reunieron de una parte, el
Sr. , identificado con D.N.l. N°
Sub Gerente de Logistica y Servicios Generales de EMILIMA S.A.,

el Sr. representante  del Organo de Control
Institucional, identificado con D.N.I. N° , el Sr.
de la Sub Gerencia de Contabilidad, identificado

con D.N.I. N° para observar la destruccion representante diversos

bienes patrimoniales detallados en la relacién adjunta, la cual es parte integrante de la
presente.

Como acto seguido, se procedio a realizar la destruccién de los bienes y posteriormente a das
la conformidad respectiva del acto.

Se da por concluida del acto de destruccion de los bienes patrimoniales y en sefal de
conformidad se suscribe la presente en 02 originales.

Gerencia de Administracion y Finanzas Organo de Control Institucional

Sub Gerencia de Logisticay Servicios Generales Sub Gerencia de Contabilidad
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ANEXO N° 08

FORMATO DE BASES ADMINISTRATIVAS PARA SUBASTA PUBLICA

BASES ADMINISTRATIVAS COMPRAVENTA POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES

VI.

OBJETIVO.

Establecer el procedimiento para llevar a cabo la compraventa por subasta publica de los bienes
dados de baja, en virtud del dispuesto en el Reglamento de Altas, Bajas y Actos de Disposicion
de los Bienes Muebles de EMILIMA S.A.

BASE LEGAL.

Ley Nro. 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales. Decreto Supremo N°
007-2008-VIVIENDA, modificado por Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA por Reglamento
de la Ley N° 29151. Directiva N° 001-2015/SBN modificada por Resolucion N°084-2018/SBN.
CONVOCATORIA.

Venta de bases administrativas

Precio

Exhibicién de los lotes

Local

Direccion

ACTA DE SUBASTA.
La compra-venta por subasta publica se realizaréa:

Dia

Hora

Local

Direccién

RELACION, CARACTERISTICAS, ESTADO Y PRECIO BASE DE LOS LOTES DE BIENES.

La relacion, caracteristicas, estado y precio base de los lotes de bienes objeto de compra-venta
estan descritos en el Apéndice A “Lotes de bienes a subastarse”.

MODALIDAD PARA LA OFERTA.

La compraventa por Subasta Publica se realizara “COMO ESTEN Y DONDE SE ENCUENTREN”
mediante la modalidad “A VIVA VOZ Y SOBRE CERRADO".
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VII. DE LOS PARTICIPANTES.

7.1 Pueden participar como postor las personas naturales o juridicas que hayan adquirido las
bases de manera directa o a través de un representante pudiendo ingresar al local del acto
dos personas por base adquirida, previa presentacion de la boleta de venta o factura,
segun corresponda emitida por la Subgerencia de Tesoreria y Recaudacion.

7.2 Las personas naturales se identificaran con su DNI. Las personas juridicas intervendran a
través de su representante legal con su respectivo Certificado de Vigencia de Poder
expedido por la SUNARP.

7.3 Estéan prohibidos de participar como postores en la subasta de manera directa o indirecta
aquellos funcionarios y servidores publicos a que hace referencia el articulo 22° de la Ley
N° 29151 y los articulos 1366° y 1367° del Cddigo Civil. El plazo de prohibicién se
establece en el articulo 1368° del Cdadigo Civil.

7.4  Los actos administrativos que contravengan lo descrito en los numerales anteriores son
nulos, sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

7.5 EIl postor que obtenga la buena pro debera presentar en el mismo acto la Declaracion
Jurada conforme el modelo contenido en el Apéndice B “Declaracion Jurada”.

VIll. COMPRAVENTA Y ADJUDICACION DE LOS LOTES DE BIENES.
8.1 Las ofertas son individuales por cada lote. Esta prohibido fraccionar los lotes.

8.2 No se permitira el desorden o acuerdo entre postores durante el desarrollo del acto publico,
de ocurrir ello se suspendera temporal o definitivamente la subasta, y de ser el caso, el
retiro de las personas que ocasionan o participen en el desorden.

8.3 Las ofertas y el pago por los lotes se realizaran en Nuevos Soles.

8.4 Las ofertas se realizan bajo la modalidad de “sobre cerrado” por cada lote, las mismas
deberan presentarse conforme al rétulo sefialado en el Apéndice C “Oferta Modalidad de
Sobre Cerrado”, contendiendo los siguientes datos: nombre o razén social del postor, su
documento de identidad, nimero del lote que pretende adjudicarse, el monto ofertado, la
garantia en efectivo, y el nimero de boleta o factura con la que adquirié las bases.

8.5 El acto de subasta se iniciara cuando el Martillero Publico solicita las ofertas de “Sobre
Cerrado”, las que deben guardar las formalidades descritas en el numeral precedente y
adjuntando como garantia un minimo del 20% de la suma ofertada. Las ofertas que no
cumplan dicho requisito seran invalidadas. Luego se solicitara las ofertas “a viva voz” con
todos los postores, incluyendo a los postores que presentaron su “sobre cerrado”. El postor
debe expresar de manera indubitable el monto a ofertar, caso contrario no sera tomada en
cuenta su oferta.

8.6 Terminada las ofertas “a viva voz”, se procedera a abrir los sobres, resultando adjudicatario
el postor que oferte el monto mas alto entre las dos modalidades. Si resultara ganador
quien ofertd “a viva voz” debera abonar en efectivo como minimo el 20% del valor ofertado.

8.7 En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado en “sobre cerrado” y el monto
ofertado “a viva voz”, se procedera a solicitar a ambos que oferten “a viva voz”, tomandose
como base el valor de la oferta del empate, resultando adjudicatario el postor que oferte el
monto mas alto.
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8.8 En el supuesto que se otorgue la buena pro a una oferta contenida en “sobre cerrado” no
sera necesario abonar el 20% del valor ofertado, toda vez que la garantia se encuentra en
el sobre presentado.

8.9 Los “sobres cerrados” que no obtuvieran la buena pro seran devueltos a sus titulares una
vez adjudicado el lote por el cual ofertaron.

8.10 EIl adjudicatario realizara la cancelacion del lote adjudicado en la Oficina del Matrtillero
Publico ubicada en (o en la Subgerencia de Tesoreria de la entidad
organizadora de ser el caso), quien entregara el comprobante de pago debidamente
cancelado. Dicho acto debe realizarse dentro del plazo de tres (03) dias de concluida la
subasta, siendo el dltimo dia el hasta las horas.

8.11 El adjudicatario que dentro del plazo establecido en el numeral precedente no cancele el
monto total por el cual se adjudicé alguno de los lotes cualquiera fuese el motivo causal,
perderd el dinero entregado en garantia a factor de la entidad organizadora, dejandose sin
efecto la adjudicacién y reasumiendo esta la administracion del lote.

8.12 La entidad organizadora se reserva el derecho de verificar la informacién que presente el
postor durante todo el procedimiento de compraventa. En caso se detectase falsedad en
la informacién proporcionada, proceder4 de conformidad con el ordenamiento legal
vigente.

ENTREGA DE LOS LOTES DE BIENES.

9.1 El adjudicatario solicitara a la GAF de la entidad, o la que haga sus veces, el comprobante
de pago respectivo, luego requerira a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales
proceda a la entrega de los lotes de bienes adjudicados a su favor, suscribiéndose la
correspondiente Acta de Entrega-Recepcion.

9.2 Laentregade los lotes adjudicados se realizara los dias (indicar la fecha exacta y el horario
de atencién), previa presentacién de la copia del comprobante de pago debidamente
cancelado y del documento de identidad del adjudicatario.

9.3 Cuando el adjudicatario haya cancelado el integro del valor del lote y no lo haya recogido
en la fecha sefialada, la entidad debera notificarlo para que no recoja el lote en un plazo
improrrogable de cinco (05) dias, bajo apercibimiento de ser declarados en abandono,
transcurrido el plazo sefialado, el lote sera considerado abandonado no habiendo derecho
a reclamo alguno y reasumiendo la entidad organizadora la administracién del lote.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

10.1 El Matrtillero Pablico que ejecute la subasta esta prohibido de realizar cualquier otro cobro
adicional a los adjudicatarios por cualquier concepto que no esté estipulado en las bases.

10.2 Cualquier reclamo que desee formular el adjudicatario en relacion a la subasta, lo realizara
ante la entidad organizadora hasta antes de la entrega del lote adjudicado.

10.3 Todo postor que participe en la subasta acepta lo establecido en la presente base.

10.4 La entidad organizadora es la responsable de certificar la resolucion que aprobé la baja,
la que aprobd la compraventa, el Acta de Subasta y cualquier documentacion relacionada
con la compraventa, el Acta de Subasta y cualquier documentacién relacionada con la
compraventa de los bienes.
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10.5 De conformidad con la legislacién tributaria vigente la transferencia de bienes usados no
esta gravada con el Impuesto General a las Ventas (IGV).

10.6 Los aspectos no contemplados en la presente base, se regiran por la normativa SNBE.

APENDICE “A”

LOTES DE BIENES A SUBASTARSE

CcODIGO DENOMINACION Y ESTADO DE . PRECIO
LOTE PATRIMONIAL DETALLE TECNICO CONSERVACION UBICACION BASE S/.
APENDICE “B”
DECLARACION JURADA
Quien suscribe identificado con DNI N° DECLARO

BAJO JURAMENTO no encontrarme comprendido directa ni indirectamente o por persona interpuesta
dentro de las prohibiciones y limitaciones contempladas en el articulo 22° de la Ley N° 29151 — Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, ni en los articulo 1366° y 1367° del Cédigo Civil que
me impidan participar en la presente subasta y adquirir bienes estatales a nombre propio o a nombre

de mi representada con RUC N° de la cual soy representante

legal segun el Certificado de Vigencia de Poder que adjunto (en caso la adquisicion la realice una

persona juridica).

de de
Firma — Nombres y Apellidos Huella Digital
DNI N°
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APENDICE “C”

OFERTA: MODALIDAD DE SOBRE CERRADO

¢ Nombre de Lote

e Nombre / Razén Social

¢ NUmero de Boleta de Adquisicién de las Bases Administrativas

e Valor Ofertado

e Monto de la Garantia en Soles (Dinero en efectivo)

Firma — Nombres y Apellidos Huella Digital
DNI N°
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