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Detallar los cambios por cada acapite modificado del procedimiento, después de la
creacion del documento

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA

DESCRIPCION

02

08/07/2022

Modificacién:

a. Auditor Lider:

Versién 01 - Experiencia: Conocimientos del procedimiento de
Auditoria Interna de la compaiiia.

Version 02 - Experiencia: Haber auditado por lo menos un
sistema de gestion bajo la norma ISO 19011.

b. Auditor Interno:

Version 01 - Experiencia: Conocimientos del procedimiento de
Auditoria Interna de la compaiiia.

Versién 02 - Experiencia: Haber auditado por lo menos un
sistema de gestion bajo la norma ISO 19011.

03

05/09/2022

Modificacién:

a. Auditor Lider:

Versién 02 - Experiencia: Haber auditado por lo menos un
sistema de gestion bajo la norma ISO 19011.

Versién 03 - Experiencia: Haber auditado por lo menos un
Sistema de Gestidon Antisoborno de la norma 1SO 37001.

b. Auditor Interno:

Version 02 - Experiencia: Haber auditado por lo menos un
sistema de gestion bajo la norma ISO 19011.

Version 03 - Experiencia: Haber auditado por lo menos un
Sistema de Gestidn Antisoborno de la norma 1ISO 37001.

Si este documento es impreso o fotocopiado sera considerado como DOCUMENTO NO CONTROLADO. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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A. OBJ
Estal

“PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA INTERNA DE LA EMPRESA MUNICIPAL
INMOBILIARIA DE LIMA S.A. - EMILIMA S.A.”

ETIVO

blecer los lineamientos necesarios para asegurar el desarrollo eficaz del proceso de auditoria

interna de la “EMPRESA MUNICIPAL INMOBILIARIA DE LIMA S.A.”, con lafinalidad de verificar

que

las actividades en los procesos auditados cumplan con los requisitos de la norma I1SO

37001:2017.

B. ALCANCE

El presente procedimiento es aplicable a todos los procesos determinados en el alcance del
Sistema de Gestion Antisoborno de la “EMPRESA MUNICIPAL INMOBILIARIA DE LIMA S.A.”.

C. TER

MINOS Y DEFINICIONES

1. DEFINICIONES

a.
b.
c.

Auditor: Persona que lleva a cabo una auditoria.

Auditado: Organizacion o persona a la cual se le aplica el proceso de auditoria.

Auditoria: Proceso sistematico, independiente y documentado para obtener evidencias y

evaluarlas de manera objetiva con el fin de determinar el grado en que se cumplen los

criterios de auditoria.

. Equipo Auditor: Una o mas personas que llevan a cabo una auditoria con el apoyo, si es

necesario, de expertos técnicos.

Conformidad: Cumplimiento de un requisito.

Criterio de Auditoria: Conjunto de politicas, procedimientos o requisitos usados como

referencia frente a la cual se compara la evidencia objetiva.

. Hallazgo de la Auditoria: Resultados de la evaluacién de la evidencia de la auditoria
recopilada frente a los criterios de auditoria.

. No Conformidad: Incumplimiento de un requisito.

Oportunidad de Mejora: Actividad para mejorar el desempefio.

Requisito: Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u obligatoria.

2. ABREVIATURAS

a. SGAS: Sistema de Gestion Antisoborno (ISO 37001:2017).

D. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Los documentos utilizados como referencia para la elaboracién del presente documento son:

Norma ISO 37001:2017.

Resolucién de Gerencia General N° 000040-2022-EMILIMA-GG del 06.05.2022, que aprueba
el “Procedimiento para gestionar la informacion documentada para el Sistema de Gestion
Antisoborno (SGAS) de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. - EMILIMA S.A.”.

Si este documento es impreso o fotocopiado sera considerado como DOCUMENTO NO CONTROLADO. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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PROCEDIMIENTO

ELABORACION, REVISION Y APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DEL SGAS.

El primer mes de cada afio, el Oficial de cumplimiento liderara la elaboracion del programa
anual de auditoria interna del SGAS en el documento Unico FO-SIG-03 Programa Anual de
Auditoria de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A., donde
registrara la informacién propuesta para la realizacién de las auditorias internas del SGAS.

La revisién y aprobacion del programa anual de auditoria interna estara a cargo del Gerente
General y Gerente de Administracion y Finanzas.

SELECCION DEL EQUIPO AUDITOR.

Se debe seleccionar el equipo auditor teniendo en cuenta las competencias y formacion de
los integrantes.

El equipo de auditoria interna deberd cumplir con las siguientes competencias.

a. Auditor Lider:

» Educacion: Universitaria Completa.

* Formacién: Capacitacion Interna o Externa en Sistemas Integrados de Gestidn (que
incluya la normas ISO 37001:2017 o curso Auditor Interno de la Norma ISO
37001:2017).

» Experiencia: Haber auditado por lo menos un Sistema de Gestién Antisoborno de la
norma ISO 37001.

b. Auditor Interno:
» Educacion: Universitaria Completa.
* Formacién: Capacitacion Interna en Sistemas Integrados de Gestién (que incluya las
normas ISO 37001:2017 o curso Auditor Interno de la Norma ISO 37001:2017).
» Experiencia: Haber auditado por lo menos un Sistema de Gestion Antisoborno de la
norma ISO 37001.

Nota 1: En caso las auditorias sean realizadas por un equipo auditor externo, este debe cumplir
con las competencias establecidas en los puntos a. y b.

3. AUDITORIA INTERNA.

a. Reunion de Apertura: El auditor lider dirige la reunion de apertura con los miembros a
ser auditados.

El propésito de esta reunién es confirmar el plan de auditoria, explicar como se llevaran a
cabo las actividades y realizar preguntas y/o modificaciones en el horario del plan de

auditoria.

Se debe registrar la participacion de la reunién de apertura en un formulario FO-SIG-05
Formulario de Acta General de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. —
EMILIMA S.A.

b. Auditoria: El equipo de auditoria realiza el proceso de auditoria respetando lo estipulado
en el plan de auditoria interna y teniendo como linea base las preguntas elaboradas en el
cuestionario.

Si este documento es impreso o fotocopiado sera considerado como DOCUMENTO NO CONTROLADO. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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4,

Todos los hallazgos que no cumplan parcial o totalmente con los requisitos de la norma
ISO 37001:2017 seran tratados como no conformidades.

. Reunién de Cierre: El auditor lider presentara los hallazgos y las conclusiones de la

auditoria para el reconocimiento de los auditados. Cualquier opinién divergente se debe
discutir y en lo posible resolver.

Se debe registrar la participacion de la reunion de cierre en un formulario FO-SIG-05
Formulario de Acta General de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. —
EMILIMA S.A. o mediante la emision del FO-SIG-04 Informe de auditoria interna de la
Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A.

ELABORACION Y DISTRIBUCION DEL INFORME DE AUDITORIA

a. Elaboracion del Informe de Auditoria: La elaboracién del informe de auditoria estara a

cargo del equipo auditor y se debe registrar en el formulario FO-SIG-04 Informe de
Auditoria Interna de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A.

. Distribucion del Informe de Auditoria: El informe de auditoria debe ser entregado en un

plazo no mayor a 7 dias habiles después de realizada la auditoria. Es responsabilidad del
auditor lider distribuir el documento a las partes interesadas pertinentes.

F. CONSERVACION DE INFORMACION DOCUMENTADA

La informaciéon documentada a conservar para el proceso de auditoria es la siguiente:

1.

2.
3.
4

Programa Anual de Auditoria.
Registro de Reunion de Apertura.
Registro de Reunién de Cierre.
Informe de Auditoria.

G. DOCUMENTOS MENORES

1. FO-SIG-03 - Formulario de Programa Anual de Auditoria de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima S.A. - EMILIMA S.A. — Version 3.

2. FO-SIG-04 - Formulario de Informe de Auditoria Interna de la Empresa Municipal
Inmobiliaria de Lima S.A. — EMILIMA S.A. - Version 3.

3. FO-SIG-05 - Formulario de Acta General de la Empresa Municipal Inmobiliaria de Lima
S.A. - EMILIMA S.A. - Versién 3.

H. ANEXOS
NO APLICA

Si este documento es impreso o fotocopiado sera considerado como DOCUMENTO NO CONTROLADO. Es responsabilidad del

usuario verificar la vigencia de este documento antes de su uso.
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INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA

Razén Social:
RUC:
DATOS DE LA AUDITORIA
Objetivo: Dar conformidad sobre el Sistema de Gestion Antisoborno

Criterios de auditoria:

Segun Norma ISO 37001:2017

Fecha de ejecucion:

Lugar de la auditoria:

Reunién de apertura:

Reunién de cierre:

EQUIPO AUDITOR

Auditor Lider:

Auditor 1

Auditor 2

Observadores:

ALCANCE

Area / Proceso /

Departamento / Funcién

Auditado

ANO

Ejecutado

Auditor Documentos a Auditar Requisitos a Auditar
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Este formulario debe ser completado por el equipo auditor y aprobado por el Auditor Lider.

Razén Social

RUC

Objetivos de la Auditoria

Alcance de Auditoria

Criterios:

Equipo Auditor

Auditor Lider

Auditor 1

Auditor 2

Observadores

Lugar y Fecha de la Auditoria:

Fecha de Elaboracién del Informe:

NO CONFORMIDADES (NC)

N° | Requisito de la
Norma

Proceso

Descripcién del Hallazgo

10
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OPORTUNIDADES DE MEJORA (OM)

N° | Requisito de la
Norma

Proceso

Descripcién del Hallazgo

Conclusiones

Firma Auditor Lider
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Titulo de la Reunién
Fechay Hora : Lugar
Convocada por : Tipo de Actividad
Moderador : Anotador
Asistentes
Nombres y Apellidos Cargo Firma

-- Temas de la Agenda --

Actividad Responsable

Comentarios Generales

N° Notas

01

02

03

04

05

06

07

08
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Acciones de Mejora

NO

Actividad Responsable

Fecha Limite

01

02

03

04

05

06

07

08
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